Zwiqzek Harcerstwa
Rzeczypospolitej

Droga Druhno! Drogi Druhu!

Niniejsza instrukcja zbiera, porzadkuje i ttumaczy z jezyka urzedowego na jezyk harcerski
wymogi prawne zwigzane z wyjazdami. Dodaje tez wytyczne wewngtrzorganizacyjne. Jezeli
w tym dokumencie nie ma niektérych wytycznych ze starej instrukcji, to oznacza, ze obecnie
w Swietle prawa panstwowego nie obowigzuja.

Zasady tutaj opisane obowiazuja na wszystkich wyjazdach organizowanych
w ramach ZHR.

Jezeli jeste$ pierwszorocznym komendantem/pierwszoroczng komendantka w trakcie
Harcerskiej Akcji Letniej/Harcerskiej Akcji Zimowej (HAL/HAZ), zaleca sie potraktowanie tej
instrukcji jako lektury obowigzkowej do zapoznania sie w catosci. Pozwoli Ci ona dobrze
uporzadkowaé swojg wiedze i bedzie pomocg w tym ztozonym przedsiewzieciu.

W ramach prac nad instrukcjg skupiono sie na usystematyzowaniu nazw. Zwr6¢ uwage na to, ze
przyktadowo: zdefiniowano biwak i napisano tez, kiedy ten biwak jest wypoczynkiem.

Dla wypoczynkdw obowigzuje wiecej norm i wymogow - znajdziesz je w tej instrukcji.
Instrukcja byta pisana tak, zeby utatwi¢ komunikowanie sie oraz wymiane materialéw pomiedzy
okregami, w ktérych dotychczas mozna byto spotka¢ zréznicowane nazewnictwo. W zwigzku

z tym zaleca sie uzywanie w ogdélnej komunikacji stéw zgodnie ze znaczeniem opisanym tutaj.

W instrukcji znajdziesz wiele odwotan do aktéw prawnych, do ktérych mozesz siega¢ w razie
potrzeby. Jako Ze rekomendowane jest aktualizowanie instrukc;ji co 2 lata, zachecamy
do zgtaszania (biuro@zhr.pl) zauwazonych przez Ciebie brakéw lub mozliwych usprawnien.

W ponizszej instrukcji zostaty przedstawione zasady organizacji wyjazdu w ramach ZHR,
zgodnego z zatoZeniami ideowymi Zwigzku oraz wymogami formalnymi. Wymienione tu
zagadnienia sg podstawowymi obowigzkami wynikajacymi z przepiséw, wspartymi
wypracowanymi przez lata dobrymi praktykami i dokumentami.

Na koncu dokumentu znajduje sie tabela z pojeciami uzywanymi w tej instrukcji wraz z ich
wyjasnieniem. Pojecia, ktérych wyjasnienie znajduje sie na koncu dokumentu, w samym tekscie
zostaty podkreslone kolorem (gdy pierwszy raz pojawiajg sie w dokumencie).
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Instrukcja zostata podzielona na nastepujace dziaty:

Dzial . PrzepiSy WPTrOWaAAZAJGCE .uvreimeseesrsissssnsssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssss sesssssssssssmssssssssasssssssnnes 1
Dziat II. Organizacja WYJaZdOW HAL/HAZ ...t essese s s sssssss s sassss s ssss s sssssssssnes 1
Dziat II1. Organizacja biwaKOw STOATOCZINYCH ...t eseesss s sssssssssss s s ssssnssssssssanes 8
Dzial IV. Wyjazdy organizowane przez wladze naczelne ZwigzKu .......coeeeeneermeernmeesneeeseessesssesssseennes 10
Dziat V. Kadra wyjazdow (zaréwno wyjazdéw HAL/HAZ, jak i wyjazdéw $rédrocznych) .............. 10
Dziat VI. Szczegdlne obowigzki kadry wyjazddw i pOIKOIONIi c..eeeceereeecereeerreceseeeceseeeseeesseessseessseessonne 13
Dzial VII. Bezpieczenstwo uczestnikdw i Kadry WyjazdOw ..........eeeeneeemeeneesnneesseeesseeesseesssess e 15
Dziat VIII. Finansowanie i rozliczenie wyjazddw oraz koszty poSrednie .........eeenmersseessseennns 21
Dziat IX. Podsumowanie programowe i dokumentacja WyjazZdOw ...........oeeeneeenmeesnsssssessessseesns 22
Dziat X. NadzOr i WiZytacje WYJAZAOW ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss ssssssssssssssssssssssssnes 22
Dziat XI. Szczegélne zasady organizacji wyjazdOw ZagraniCZnych ......eeeenseensessssesssessssenns 23
Wyjasnienie poje¢ uzywanych W dOKUMENCIE ......eeeeeeeemeersreeressesssessseessseesssessssesssesssssssssessssesssssssssssssessans 26

Ponadto, do instrukcji zostaty dotaczone zalaczniki ze wzorami dokumentéw lub ich
propozycjami, czy tez juz z przykltadowymi zapisami.

Rekomendowana jest aktualizacja niniejszej instrukcji co dwa lata.

Naczelnictwo ZHR wraz z Zespotem Strategii ds. HAL/HAZ



(
INSTRUKCJA

w sprawie organizacji wyjazdow i potkolonii
wprowadzona uchwatg Naczelnictwa ZHR nr 473 /2

Zwiqzek Harcerstwa
Rzeczypospolitej

z dnia 22 sierpnia 2024 roku

Dziat I.
Przepisy wprowadzajace

§1.
Instrukcja w sprawie organizacji wyjazdow i p6tkolonii, zwana dalej ,Instrukcja”, reguluje zasady
przygotowania, prowadzenia, rozliczania i nadzoru obozéw letnich i zimowych, biwakéw,
potkolonii oraz innych wyjazdowych form pracy, organizowanych przez jednostki ZHR oraz inne
zorganizowane grupy cztonkéw ZHR.

§2.

1. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o nalezy przez to rozumie¢ kazdy wyjazd
organizowany w czasie przerwy od zaje¢ szkolnych (ferie letnie i zimowe, zimowa i wiosenna
przerwa $wigteczna) niezaleznie od jego formy (ob6z, biwak itp.). Wyjazdy organizowane s3
w ramach Harcerskiej Akcji Letniej ( ) lub Harcerskiej Akcji Zimowej ( ).

2. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o rozpoczeciu wyjazdu nalezy przez to rozumieé¢ wyjazd
uczestnikow, a jesli wyjazd odbywa sie w grupach - wyjazd pierwszej grupy uczestnikow.

3. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o zakonczeniu wyjazdu nalezy przez to rozumie¢ powrot
uczestnikow z wyjazdu.

Dziat IL.
Organizacja wyjazdow HAL/HAZ

§3.
1. organizowane s3g w ramach akcji letniej; (zimowiska)
organizowane sg w ramach akcji zimowe;.
2. W ramach akcji zimowej i letniej organizuje sie réwniez inne wyjazdy, takie jak
czy kursy, ktore takze sg wypoczynkiem i podlegajg takim samym zasadom jak obozy letnie
czy zimowe, czyli wyjazdy HAL/HAZ.
3. Organizacja wyjazdu obejmuje:
1) planowanie;
2) zatwierdzenie;
3) realizacje (w tym prace przygotowawcze (kwaterke) i demontazowe (kwaterke
koncow3q) w terenie);
4) rozliczenie.

§4.
1. Najpodzniej do 15 stycznia w zakresie akcji letniej oraz najp6zniej do 30 wrzesnia w zakresie
akcji zimowej uchwala i publikuje odpowiedni
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Wraz z kalendarzem akcji zarzad okregu podaje do wiadomosci liste wymagan niezbednych
do zatwierdzenia obozu.

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, zwiazanych z wymaganiami darczyncow,
donatoréw lub sponsoréw, zarzad okregu, z pominieciem kalendarza akcji, moze okresli¢
wykaz dodatkowych dokumentéw Kkoniecznych do otrzymania darowizny, dotacji lub
dofinansowania obozu.

Zarzad okregu wyznacza osobe kierujacg przebiegiem akcji letniej lub akcji zimowej
( ) odpowiedzialng z ramienia zarzadu okregu za prawidiowe
przeprowadzenie akcji letniej lub akcji zimowej oraz okresla tryb wspoétpracy pomiedzy
osobami odpowiedzialnymi za programowe i finansowe zatwierdzanie wyjazdow.

§5.
W trakcie planowania wyjazdu HAL/HAZ nalezy przygotowac zalozenia wychowawcze,
programowe, organizacyjne, finansowe oraz kwatermistrzowskie wyjazdu HAL/HAZ.
Osoba zamierzajgca petnié funkcje zgtasza w formie elektronicznej
zamiar organizacji wyjazdu w sposob okreslony przez zarzad okregu (np. wypetniajac
formularz ankiety zgloszenia obozu).
powinno zawierac:
1) okres$lenie jednostki lub jednostek ZHR lub innej grupy cztonkéw ZHR organizujace;j
wyjazd;

2) planowany termin wyjazdu;

3) planowane miejsce wyjazdu lub planowana trase w przypadku wyjazdu wedrownego;

4) planowang liczbe uczestnikéw wyjazdu;

5) imie, nazwisko i stopien osoby zamierzajacej petni¢ funkcje komendanta oraz imie,

nazwisko i (jesli posiada) stopien osoby zamierzajgcej petni¢ funkcje kwatermistrza.

Po otrzymaniu zgtoszenia wyjazdu zgodnego z wymogami ust. 3 zarzad okregu, jesli nie ma
zastrzezen, podejmuje uchwate o wyrazeniu zgody na powierzenie funkcji komendanta
i osobom wskazanym w zgtoszeniu wyjazdu, przyjmuje zgtoszenie i nastepnie
wnioskuje do 0o powotanie komendantéw i kwatermistrzow.
Nastepnie wiasciwa komendantka chorggwi lub wiasciwy komendant chorggwi mianuje
rozkazem komendanta i kwatermistrza. Komendanci i kwatermistrzowie mianowani sa
przez komendantéw choragwi, do ktérych majg przydziat stuzbowy. Zarzad okregu
na wniosek komendanta wyjazdu udziela komendantowi (a w uzasadnionych przypadkach
takze innym cztonkom kadry) odrebnego pisemnego upowaznienia do podpisywania uméw
oraz dopetniania wszelkich formalnos$ci zwigzanych z organizacja wyjazdéw HAL/HAZ.
Jezeli komendantem lub kwatermistrzem ma zosta¢ osoba majgca przydziat stuzbowy
do jednostki ZHR na terenie okregu innego niz witasciwy do zatwierdzenia wyjazdu,
na funkcje komendanta lub kwatermistrza wyjazdu mianuje rozkazem, o ktérym mowa
w ust. 4, komendantka choragwi lub komendant chorggwi, do ktérej komendant lub
kwatermistrz wyjazdu ma przydziat stuzbowy.

§6.
W trakcie zatwierdzania wyjazdu HAL/HAZ nalezy w terminie przewidzianym kalendarzem
akgiji:
1) zakonczy¢ dziatania kwatermistrzowskie (uzyskac pisemng zgode wtasciciela terenu,
uzyskac pisemne badz elektroniczne potwierdzenie rezerwacji noclegéw, przedstawic



umowe wynajmu szkoty/osrodka na rzecz organizacji kolonii zuchowej, zgromadzi¢
niezbedny sprzet itp.);
2) zakonczy¢ dziatania formalne, w szczegélnosci:
a) dokona¢ zgtoszenia wypoczynku wtasciwemu kuratorowi o§wiaty,
b) uzyska¢ pozytywna opinie komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej
Strazy Pozarnej (nie dotyczy wyjazdéw o charakterze wedrownym, wyjazdéw
w szkotach i placéwkach, a takze wyjazdéw zagranicznych),
c¢) w przypadku organizowania wypoczynku o charakterze wedrownym,
sporzadzi¢ mape trasy ze wskazaniem terminu i miejsca noclegu wraz
z naniesionymi wspotrzednymi miejsc noclegowych oraz ich dat,
d) wprzypadku obozéw stacjonarnych, wskazac ,
e) w przypadku organizowania wypoczynku poza granicami kraju, przedstawic
polise ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) i kosztow
leczenia za granicg na rzecz uczestnikow wypoczynku,
f) skompletowa¢ dokumenty kadry;
3) przygotowac preliminarz finansowy obozu oraz raport przedobozowy;
4) zlozy¢ upowaznionym przez zarzad okregu osobom komplet wymaganych
dokumentéw wraz z akceptacja programu wypoczynku, o ktéorym mowa
w § 7 ust. 1 pkt 2, i listg kadry oraz udokumentowac posiadanie niezbednych $srodkéow
finansowych do przeprowadzenia wyjazdu;
5) ztozy¢ zarzadowi okregu lub upowaznionym przez zarzad okregu osobom Kkopie
dokumentéw, o ktérych mowa w § 9 ust. 1.
Zarzad okregu w porozumieniu z koordynatorem HAL/HAZ moze okresli¢ sposob i forme
dostarczenia dokumentéw (np. dostarczenie skanu do Biura Okregu, umieszczenie skanu
na Dysku Google). Zarzad moze rowniez rozszerzy¢ liste wymaganych dokumentéw.
Zgloszenie do wilasciwego kuratora o$wiaty wysyta w imieniu organizatora wypoczynku
osoba upowazniona przez zarzad okregu; zgloszenie powinno odpowiada¢é wymogom
przepiséw prawa o organizacji wypoczynku. Osobg tg moze by¢ np. koordynator HAL/HAZ
lub komendant wyjazdu, pod warunkiem udzielenia stosownego petnomocnictwa.
Do zatwierdzenia zgrupowania obozéw, w ktorego sktad wchodza jednostki z réznych
okregdw, wymagane jest uzyskanie zgody od hufcowych, komendantéw chorggwi oraz
zarzadow okregdw wiasciwych dla kazdej z jednostek spoza okregu, w ktorym organizowane
jest zgrupowanie obozow.
Komendant wyjazdu informuje okreg, w ktérym petni stuzbe i okregi wiasciwe dla jednostek
bioracych udziat w wyjezdzie o tym, w ktérym z tych okregéw bedzie zatwierdzat oboz.
Wybrany przez komendanta okreg sprawdza w pozostatych okregach wymienionych
w zdaniu pierwszym, czy nie ma przeciwwskazan do organizacji wyjazdu przez komendanta.
W razie braku przeciwwskazan wybrany okreg wydaje zgode. Od tego momentu komendanta
wyjazdu obowiazuje kalendarz HAL/HAZ obowiazujacy w wybranym okregu.

§7.
Zatwierdzenie wyjazdéw pod wzgledem programowym polega na akceptacji przez
komendantke choragwi lub komendanta choraggwi lub osoby wyznaczone odpowiednio
przez komendantke choraggwi lub komendanta choragwi:
1) zatwierdzonych planéw pracy jednostek biorgcych udziat w wyjezdzie;
2) (proponowany wzor w zataczniku nr 12);
3) listy kadry obozu.



Akceptacje odnotowuje sie w

Szczegotowe zasady zatwierdzania obozéw pod wzglqdem programowym kazdorazowo
ustalajg komendantka chorggwi i komendant chorggwi w porozumieniu z podlegtymi sobie
hufcowymi. Zasady te powinny by¢ podane do wiadomos$ci w terminie przewidzianym
kalendarzem akgcji.

§8.
Wyjazd HAL/HAZ pod wzgledem finansowym i organizacyjnym zatwierdzany jest przez
przewodniczacego zarzadu okregu lub skarbnika zarzadu okregu lub inne osoby
na podstawie udzielonych im przez zarzad okregu petnomocnictw.
Zatwierdzenie obozu pod wzgledem finansowym polega na stwierdzeniu:

1) czy komendant zaplanowat oraz czy dysponuje srodkami finansowymi niezbednymi
do przeprowadzenia obozu;

2) poprawnosci preliminarza finansowego pod wzgledem merytorycznym
i rachunkowym;

3) prawidlowosci i kompletno$ci wymaganej dokumentacji finansowej;

4) czy uczestnicy oraz kadra zostali w odpowiedni sposéb ubezpieczeni (obozy
specjalistyczne lub korzystajace z takich aktywnosci, ktére nie sa pokryte polisa
Zwiazku, obozy zagraniczne);

5) kwalifikacji kadry obozu w zakresie finanséw, np. ukoniczony kurs kwatermistrzowski
(o ile dany okreg tego wymaga);

6) czy zobowigzana do tego kadra obozu oraz uczestniczace w obozie jednostki optacity
nalezne sktadki i nie majg zalegtosci z tego tytutu;

7) poprawnosci ksigzki finansowej zawierajgcej preliminarz finansowy.

Akceptacje odnotowuje sie w raporcie przedobozowym.
Zarzad okregu w drodze uchwaty moze wprowadzi¢ dodatkowe wymagania do ust. 2.

§9.
W celu zatwierdzenia wyjazdu HAL/HAZ pod wzgledem organizacyjnym komendant
lub kwatermistrz albo inna osoba wyznaczona przez komendanta zobowigzana jest wykonac
czynno$ci i spelni¢ wymagania, o ktérych mowa w § 6 oraz posiada¢ i okaza¢ na zadanie
w trakcie zatwierdzania obozu:

1) karty kwalifikacyjne wszystkich uczestnikow sporzadzone wedtug wzoréw
stanowigcych Zatgczniki nr 1 i 2 oraz wypeinione zgodnie z wymogiem § 11 ust. 11 2;

2) liste uczestnikdw, z wykazanym rokiem urodzenia uczestnika i z przyporzadkowaniem
do konkretnego wychowawcy;

3) opracowany na potrzeby wyjazdu regulamin wypoczynku (podpisy uczestnikéw bedg
zloZone w trakcie wyjazdu), przyktadowe regulaminy stanowia zataczniki nr 11a, 11b,
11c, 11d;

4) o$wiadczenia rodzicow/prawnych opiekunéw o zapoznaniu sie z regulaminem
wyjazdu (o$wiadczenie moze znajdowac sie na karcie kwalifikacyjnej);

5) polisy ubezpieczeniowe NNW uczestnikow (z uwzglednieniem obowigzku
poinformowanie okregu zgodnie z ust. 3) i kadry obozu oraz OC kadry obozu lub
potwierdzenie optacenia sktadek cztonkowskich i NNW w ramach ZHR;

6) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie aktualnych uprawnien
specjalistycznych:

a) opieki medycznej z zastrzezeniem pkt 22 lit. e,
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b) ratownikéw wodnych (dla wyjazdow nad wodg, Kkorzystajacych z miejsca
okazjonalnie wykorzystywanego do kapieli),

c) zeglarskich (dlarejsow),

d) przewodnikow gorskich (w parkach narodowych, jezeli jest to wymagane przez
regulamin parku),

e) innych, jesli w odniesieniu do wyjazdéw specjalistycznych przepisy prawa
wymagaja takich uprawnien;

7) raport przedobozowy;

8) liste wptat uczestnikow;

9) kopie uméw z lekarzem, pielegniarkg lub ratownikiem medycznym dotyczacych
zapewnienia dostepu do opieki medycznej w trakcie obozu, z zastrzezeniem
pkt 22 lit. e oraz §21 ust. 1;

10) pisemng zgode wiasciciela terenu lub potwierdzenie rezerwacji miejsc noclegowych
lub umowe z odpowiednim obiektem (np. ze szkot3);

11) okres$lenie sposobu zaopatrywania obozu w wode, termin badania wody (w przypadku
korzystania z wody z jeziora lub biezacej wody na terenie obozu);

12) umowe utylizacji $mieci?;

13) dokument potwierdzajacy ustalenie miejsca bezpiecznego schronienia?;

14) wybrane kanaty tacznosci z Panstwowg Strazg Pozarng (np. telefon komoérkowy,
radio)3;

15) kopie zgloszenia oraz potwierdzenie wystania zgtoszenia obozu do wilasciwego
komendanta Policji, Panistwowej Strazy Pozarnej* (proponowany wzoér znajduje sie
w zalaczniku nr 14);

16) kopie zgtoszenia oraz potwierdzenie wystania zgtoszenia obozu do wéjta gminy i (jesli
jest to mozliwe) sottysas;

17) kopie zgloszenia oraz potwierdzenie wyslania zgloszenia obozu do najblizszych
dla miejsca obozu: ochotniczej strazy pozarnej, zaktadu opieki zdrowotnej (szpital
i przychodnia), centrum zarzadzania kryzysowego (o ile dany okreg tego wymaga);

18) w przypadku obozu wedrownego na terenie Polski potwierdzenie zgtoszen obozu
we wszystkich jednostkach mogacych udzieli¢ pomocy (szpitale, PSP, Policja itd.)
na terenie powiatow, przez ktore przebiega trasa obozu;

19) zgode wojta gminy/wiasciciela terenu na kopanie dotéw chtonnych (jesli dotyczy);

20) orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na danym stanowisku, orzeczenia lekarskie do celéw sanitarno-epidemiologicznych
wychowawcéw i komendanta o braku przeciwwskazan do wykonywania prac,
przy ktérych istnieje ryzyko zakazenia przez kontakt (uwaga, sa to dwa oddzielne
dokumenty);

21) orzeczenia lekarskie do celéw sanitarno-epidemiologicznych kadry majacej stycznos$¢
z zywnos$cia (np. kucharza i =zaopatrzeniowca) o braku przeciwwskazan
do wykonywania prac, przy ktérych mozliwe jest przenoszenie chordb przez zakazenie
Zywnosci;

1 Wymdg instrukcji w sprawie wymagan higieniczno-sanitarnych dla stacjonarnych obozéw pod namiotami
w § 5 pkt 1-3.

2 Protokoét uzgodnien w zakresie wzmocnienia bezpieczenstwa na obozach harcerskich pod namiotami.

3 Jak wyzej.

4 Jak wyzej.

5 Jak wyzej.
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22) dokumenty kadry:

a)

b)

d)

g)

h)

k)

kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie przez komendanta oraz
pozostatych cztonkéw kadry obozu wymogéw, o ktérych mowa odpowiednio
w§ 16, 17 i 18, o ile nie s3 w posiadaniu organizatora wypoczynku
(zaswiadczenie o byciu instruktorem wydane przez macierzysta choragiew lub
okreg, zaswiadczenie o ukoniczeniu kursu na kierownika wypoczynku lub
na wychowawce),

zgtoszenie wypoczynku dzieci i mtodziezy oraz potwierdzenie zgloszenia
wypoczynku dzieci i mtodziezy kuratorowi o$wiaty (tzw. certyfikat) z bazy
wypoczynku prowadzonej przez Ministerstwo Edukacji Narodowej, o ktorym
mowa w przepisach prawa dotyczacych organizacji wypoczynku,

aktualng (wydang nie wczedniej niz 12 miesiecy przed dniem zakorniczenia
wypoczynku) informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci
kierownika, wychowawcoéw, pozostalych cztonkéw kadry i personeluy,
np. ratownik, zaopatrzeniowiec oraz wszystkich petnoletnich uczestnikéw
wyjazdu,

informacje z Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem
ograniczonym potwierdzajace, ze w Rejestrze tym nie figuruja wszyscy
cztonkowie kadry oraz personelu (tacy jak kucharz, zaopatrzeniowiec, medyk
itd.), a takze wszyscy pelnoletni uczestnicy wyjazdu,

w przypadku wyjazdu, ktérego liczba uczestnikdw nie przekracza 30 oséb
(nie liczac kadry), pisemne o$wiadczenie komendanta o innym niz okresSlony
w pkt. 9, sposobie zapewnienia uczestnikom dostepu do opieki medycznej
(decyzja powinna by¢ podjeta na podstawie odlegtosci od szpitala oraz liczbie
0s6b na wyjezdzie),

umowy cywilnoprawne (np. umowy o $wiadczenie ustug zawarte z osobami
fizycznymi, w tym 2z osobami prowadzacymi dzialalno$¢ gospodarcza)
lub umowy wolontariatu zawarte z cztonkami kadry (z osobami, ktére sa
cztonkami kadry, a nie sg cztonkami ZHR, obowigzkowo nalezy zawrze¢ umowy
wolontariatu lub umowy cywilnoprawne),

potwierdzenie optacenia ubezpieczenia NNW i OC przez instruktoréw (o ile dany
okreg tego wymaga),

potwierdzenie zgtoszenia i oplacenia sktadki ubezpieczenia NNW i OC
pozostatych cztonkéw kadry uwzgledniajac weryfikacje polisy OC dla zawodow
medycznych,

podpisane przez wychowawcéw porozumienie o wykonywaniu $wiadczen
wolontariackich zawierajace deklaracje wziecia odpowiedzialnosci za zycie
i zdrowie dzieci i mtodziezy oraz zakres obowigzkéw (wzor w zatgczniku nr 15),
podpisane przez komendanta wyjazdu porozumienie o wykonywaniu $wiadczen
wolontariackich zawierajgce deklaracje wziecia odpowiedzialnosci za zycie
i zdrowie dzieci i mtodziezy oraz zakres obowigzkéw (wzoér w zataczniku nr 6),
inne umowy zawarte na czas obozu jak np. umowa z firma przewozowsg,
obstugujaca toalety itp.

Akceptacje odnotowuje sie w .
Okreg posiada informacje o liczbie os6b zgtoszonych do ubezpieczenia NNW w ramach danej

jednostki organizacyjnej. Liczba ta powinna wynikaé¢ ze spisu i zosta¢ zaktualizowana

kwartalnie, o ile sie zwiekszyta.


https://docs.google.com/document/d/1XTodz8A4PBCgHD9NZbb0woOYsbD_l9RM/edit
https://docs.google.com/document/d/1mM_fHNMjWFxK0JzL_Sd4Lk45kyHuKS5p/edit

Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 6 lit. d, nie ma zastosowania, jesli regulaminy parkow
narodowych wymagaja prowadzenia wedrowek wylacznie przez przewodnikéw gérskich
licencjonowanych do ich prowadzenia w danym parku narodowym, a wej$cie na obszar
danego parku narodowego nie jest dozwolone bez takiego przewodnika i nie ma mozliwosci
ustalenia z wyprzedzeniem tozsamoSci i uprawnien takiego przewodnika.

Jesli program wyjazdu obejmuje zajecia narciarskie (w tym szkolenie narciarskie), w trakcie
tych zaje¢ wymagana jest obecno$¢ instruktora narciarskiego posiadajacego stosowne
uprawnienia.

Dopuszcza sie warunkowe zatwierdzenie wyjazdu spetniajgcego wszystkie wymagania
konieczne do zatwierdzenia pod wzgledem organizacyjnym, a braki wystepuja w obszarze
merytorycznym jak np. brak zatwierdzonego planu lub planéw pracy jednostek biorgcych
udziat w wyjezdzie. Zaleca sie, aby kadra obozu warunkowo zatwierdzonego poinformowata
rodzicéw o istniejacej mozliwosci nie zatwierdzenia wyjazdu a tym samym odwotania go
w ostatniej chwili tj. na dzien przed. Wszystkie braki w dokumentacji musza by¢ uzupeinione
na dzien przed wyjazdem pierwszej grupy wyjazdowej. W razie niespetnienia tych
wymogow, wyjazd nie moze sie odbyc¢.

§10.
Zakonczeniem  zatwierdzenia  wyjazdu  jest uzyskanie przez  komendanta
w udokumentowanej formie zgody na organizacje wyjazdu.
W razie odmowy udzielenia zgody na organizacje wyjazdu, komendantka choragwi
lub komendant choragwi odwotuje rozkazem komendanta wyjazdu oraz kwatermistrza
wyjazdu.

§11.

Informacja o formie, terminie, adresie, miejscu, lokalizacji lub trasie wyjazdu bedacego
wypoczynkiem (w tym nazwa kraju w przypadku obozu zagranicznego) powinna zostac
umieszczona w Kkarcie uczestnika, zanim karta zostanie przekazana do podpisu rodzicom
niepetnoletniego uczestnika lub peinoletniemu uczestnikowi.

Komendant moze przyja¢ karte kwalifikacyjng uczestnika i zakwalifikowa¢ go do udziatu
w wyjezdzie HAL/HAZ jedynie wéweczas, gdy karta kwalifikacyjna:

1) zawiera nastepujace informacje na temat uczestnika:

a) imie (imiona) i nazwisko,

b) imiona i nazwiska rodzicéw lub opiekunow,

c) date urodzenia,

d) adres zamieszkania, a w przypadku, gdy uczestnik jest niepetnoletni - takze
adres zamieszkania jego rodzicéw lub opiekunéw lub adres ich pobytu podczas
obozu, jezeli jest inny niz adres zamieszkania,

e) numer telefonu do rodzicow lub opiekunéw lub do osoby wskazanej
przez petnoletniego uczestnika,

f) opis specjalnych potrzeb edukacyjnych uczestnika, w szczeg6lnosci potrzeb
wynikajacych z niepetnosprawno$ci, niedostosowania spotecznego lub
zagrozenia niedostosowaniem spotecznym - jesli wystepuja takie potrzeby,

g) istotne dane o stanie zdrowia, rozwoju psychofizycznym i stosowanej diecie
uczestnika, szczepienia,

h) numer PESEL w celu potwierdzenia prawa do $wiadczen opieki zdrowotnej
(jezeli uczestnik ma nadany numer PESEL),
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i) zgode rodzicdw uczestnika albo zgode pelnoletniego uczestnika
na przetwarzanie danych osobowych;
2) zostala podpisana przez przynajmniej jednego z rodzicéw lub opiekunéw uczestnika
niepetnoletniego lub przez uczestnika petnoletniego.
Komendant wraz z kartg Kkwalifikacyjng uczestnika zbiera podpisany przez
rodzica/prawnego opiekuna i uczestnika wyjazdu regulamin uczestnictwa w wyjezdzie
HAL/HAZ. Rodzic potwierdzenie zapoznania sie z regulaminem moze w odpowiedni sposéb
zaznaczy¢ na karcie uczestnika.
Komendant zbiera od cztonkéw kadry istotne informacje o ich stanie zdrowia zbierajac
np. karty dorostego uczestnika.

Dziat III.
Organizacja

§12.

Komendantem biwaku moze by¢ instruktorka ZHR lub instruktor ZHR, peinoletni cztonek
ZHR jak np. petnigcy obowiazki druzynowej lub druzynowego, harcerka starsza, harcerz
starszy, cztonek wspotdziatajacy ZHR, przy czym zaleca sie, aby byta to komendantka lub
komendant jednostki organizujgcej biwak.

na biwaku moze by¢ osoba pelnoletnia, przy czym zaleca sie, aby byta
to instruktorka badz instruktor ZHR.
Wyjazdy odbywajace sie w trakcie wakacji letnich, ferii zimowych, zimowej przerwy
Swigtecznej oraz wiosennej przerwy Swiagtecznej podlegaja dodatkowym zasadom
dotyczacym wypoczynku w ramach akcji HAL/HAZ. S3 one opisane w dziale II niniejszej
Instrukcji.
Zarzad okregu moze wymagac¢ spetnienia dodatkowych wymagan w przypadku duzych
biwakdw. Definicje duzego biwaku ustala zarzad okregu. Wymogi moga by¢ takie jak:
sporzadzenie kosztorysu/preliminarza, przedstawienie umowy noclegu itp.
Zgtoszenie biwaku sktada sie z dwdch czesci: programowej i formalne;j:

1) zgloszenie programowe nalezy przestac do przetozonego kazdej z jednostek biorgcych

udziat w biwaku, na przyktad:
a) biwak jednej druzyny nalezy zgtosi¢ do bezposredniego przetozonego,
b) biwak kilku druzyn nalezy zgtosi¢ do hufcowej/hufcowego kazdej z tych
jednostek,
c) biwak hufca nalezy zglosi¢ do komendantki/ komendanta chorggwi,
d) biwak choragwi zatwierdza komendantka/komendant choragwi
(przy zatozeniu, Ze nie jest ona/on komendantem tego wyjazdu);

2) zgtoszenie formalne nalezy przesta¢ do zarzadu okregu. Zarzad okregu okresla terminy
wysytania zgtoszen (programowego i formalnego) oraz okresla sposéb przekazywania
informacji przetozonego o zatwierdzeniu zgtoszenia programowego (planu pracy
biwaku).

Liczba opiekun6w na biwaku powinna by¢ dostosowana do wieku uczestnikéw i programu
biwaku. Zaleca sie, aby jeden opiekun mial maksymalnie 20 podopiecznych, a w przypadku
dzieci do 10. roku zycia - maksymalnie 15 podopiecznych.

Komendant, opiekun, petnoletni cztonkowie kadry biwaku oraz pelnoletni uczestnicy
powinni zosta¢ sprawdzeni w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym



10.

11.

12.

13.

14.

15.

z dostepem ograniczonym oraz przedstawi¢ informacje o niefigurowaniu w Krajowym
Rejestrze Karnym. Obowiagzek okreslony w zdaniu poprzednim nie dotyczy instruktorek,
instruktoréw i pelnoletnich cztonkéw ZHR podlegajacych sprawdzeniu w terminach
okreslonych przez inne regulaminy ZHR.
Z osobami, ktore sg cztonkami kadry biwaku i nie sg cztonkami ZHR, obowigzkowo nalezy
zawrze¢ umowe wolontariatu lub umowe cywilnoprawna.
Obowiazek zgtoszenia biwaku spoczywa na komendancie biwaku.
Zgloszenie biwaku w formie elektronicznej powinno zawiera¢ nastepujace informacje:
1) minimalnie zgtoszenie programowe powinno zawierac:

a) cele wyjazdu,

b) jednostki uczestniczgce,

c) szczegbélowy program wyjazdu;

2) minimalnie zgloszenie formalne powinno zawierac:

a) imie, nazwisko, stopien, adres e-mail oraz nr kontaktowy do komendanta,

b) alternatywny numer telefonu do kontaktu w sytuacjach awaryjnych,

¢) adres biwaku lub jego trase oraz rodzaje noclegéw,

d) planowana liczbe uczestnikéow,

e) date rozpoczecia i zakonczenia biwaku,

f) wykaz opiekunéw na biwaku,

g) jednostki uczestniczace, jezeli sg inne niz organizujaca,

h) jedli polisa zawarta przez Zwigzek nie obejmuje programu biwaku -

oS$wiadczenie, ze kadra i uczestnicy biwaku majg odpowiednie ubezpieczenie.

Jesli przyjmujacy zgtoszenie formalne biwaku nie wnosi zastrzezenn w terminie ustalonym
przez zarzad okregu, biwak uznaje sie za zatwierdzony.
Jesli przyjmujacy zgtoszenie formalne biwaku wnosi zastrzezenia, niezwtocznie informuje
o tym komendanta biwaku oraz zarzad okregu. Zastrzezenia mozna wnie$¢ np. z powodu
braku zatwierdzonego programu biwaku.
Zarzad okregu moze wnie$¢ dodatkowe uwagi do biwaku skierowane do komendanta
biwaku.
Komendant zobowigzany jest zastosowac sie do zastrzezen przyjmujacego zgtoszenie
formalne biwaku oraz uwag zarzadu okregu.
Zarzad okregu moze zakazal organizacji biwaku w razie powziecia uzasadnionych
watpliwosci co do zgodnosci zgtoszenia biwaku ze stanem faktycznym lub w razie istotnych
zastrzezen przyjmujacego zgtoszenie biwaku lub niewypetnienia formalnych obowigzkéw
spoczywajacych na komendancie.

§13.
Postanowienia § 9 ust. 1 pkt 6 w zakresie posiadania wymaganej dokumentacji stosuje sie
odpowiednio do biwaku specjalistycznego.
Jesli program biwaku obejmuje zajecia narciarskie (w tym szkolenie narciarskie), w trakcie
tych zaje¢ wymagana jest obecno$¢ instruktora narciarskiego posiadajacego stosowne
uprawnienia.



Dziat IV.
Wyjazdy organizowane przez wladze naczelne Zwigzku

§14.
W przypadku, gdy wyjazd organizuje Naczelnictwo lub podlegte mu jednostki badZ wydziaty
albo Gtéwna Kwatera Harcerek lub Gtéwna Kwatera Harcerzy lub podlegte im wydziaty badz
szkoty:

1) przewidziane w Instrukcji uprawnienia do zatwierdzenia programowego lub przyjecia
zgtoszenia wyjazdu albo do wyrazenia zgody na organizacje wyjazdu przystuguja
odpowiednio Przewodniczacemu, Naczelniczce Harcerek, Naczelnikowi Harcerzy
lub wyznaczonej przez nich osobie;

2) kompetencje przewidziane w Instrukcji dla zarzadu okregu wykonuje Skarbnik
Zwiagzku.

Jesli wyjazd HAL/HAZ organizuje Naczelnictwo lub podlegte mu jednostki badZz wydziaty
albo Gtéwna Kwatera Harcerek lub Gtéwna Kwatera Harcerzy lub podlegte im wydziaty badz
szkoly, kalendarza akcji nie sporzadza sie, jednak Naczelnictwo z odpowiednim
wyprzedzeniem podaje do wiadomo$ci zainteresowanych wykaz dokumentéw wymaganych
do zatwierdzenia takiego wyjazdu.

Dziat V.
Kadra wyjazdow
(zaréwno wyjazdow HAL/HAZ, jak i wyjazdow srédrocznych)

§ 15.
Kadra wyjazdu HAL/HAZ sktada sie co najmniej z komendanta, kwatermistrza, wychowawcy
oraz posiadajgcych stosowne uprawnienia os6b. Komendant moze, za zgodg witasciwych
komendantki chorggwi albo komendanta choraggwi oraz zarzadu okregu, peti¢ jednocze$nie
funkcje kwatermistrza.
Funkcji komendanta wyjazdu HAL/HAZ nie mozna tgczy¢ z funkcjg wychowawcy, niezaleznie
od liczby o0séb biorgcych udziat w wyjezdzie.
Liczba uczestnikow wyjazdu HAL/HAZ pozostajacych pod opieka jednego wychowawcy
nie moze przekraczac 20 oséb.
W przypadku wyjazdu HAL/HAZ grupy z dzie¢mi do 10-tego roku Zycia oraz grupy
mieszanej, w ktérej sg dzieci do 10. roku zycia, liczba uczestnikéw wypoczynku
pozostajacych pod opieka jednego wychowawcy wypoczynku nie moze przekraczac¢ 15 oséb,
przy czym ,do 10-tego roku zycia” oznacza wiek do dnia, w ktérym uczestnik konczy 10-ty
i rozpoczyna 11-ty rok zycia.
Dopuszcza sie udzial nie wiecej niz 2 uczestnikéw z niepelnosprawnosciami lub przewlekle
chorych w grupie pozostajacej pod opieka jednego wychowawcy.
W przypadku wyjazdu organizowanego wylacznie dla dzieci z niepelosprawnos$ciami
lub przewlekle chorych liczba uczestnikbw w grupie pozostajacej pod opieka jednego
wychowawcy powinna by¢ zgodna z liczbg dzieci w oddziale przedszkola specjalnego,
oddziale specjalnym w przedszkolu ogélnodostepnym, oddziale szkoty specjalnej oraz
oddziale specjalnym odpowiednio w szkole podstawowej ogdlnodostepnej, wtasciwej dla
wieku tych uczestnikdw, okreSlonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 60 ust. 2 ustawy o systemie o$wiaty.
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7. W przypadku biwakéw srodrocznych dobrg praktyka jest stosowanie wymagan, aby liczba
uczestnikow pod opieka jednego opiekuna byta taka, jak w przypadku wyjazdéw HAL/HAZ
oraz nie 1aczenie funkcji komendanta wyjazdu z funkcjg opiekuna.

§ 16.

1. Komendantem wyjazdu HAL/HAZ lub poétkolonii (kierownikiem wypoczynku) moze by¢
instruktorka ZHR w stopniu co najmniej podharcmistrzyni lub instruktor ZHR w stopniu
conajmniej podharcmistrza, spelniajagca lub spetniajagcy wymagania w zakresie
niekaralno$ci wynikajgce z przepiséw prawa dotyczacych organizacji wypoczynku.
Komendant wyjazdu jest jednocze$nie Kkierownikiem wypoczynku, nie przewiduje sie
mozliwosci rozdzielenia tych funkcji.

2.  Komendantem wyjazdu HAL/HAZ lub pétkolonii (kierownikiem wypoczynku) moze by¢
instruktorka lub instruktor innej organizacji harcerskiej lub skautowej dziatajacej na terenie
Polski w stopniu co najmniej podharcmistrzyni lub podharcmistrza lub réwnowaznym,
spetniajaca lub spetniajacy wymagania w zakresie niekaralnos$ci wynikajgce z przepisow
prawa dotyczacych organizacji wypoczynku. Komendant z innej organizacji harcerskiej lub
skautowej moze petié¢ swoja funkcje po uzyskaniu zgody od przetozonego w swojej
organizacji oraz od przewodniczacego zarzadu okregu, w ktéorym planuje organizowac
wyjazd.

3. W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu pozytywnej opinii ,
komendantem wyjazdu HAL/HAZ moze by¢ instruktorka ZHR w stopniu przewodniczki,
instruktor ZHR w stopniu przewodnika, pod warunkiem, ze 1acznie:

1) spetnia wymagania w zakresie niekaralnosci wynikajace z przepiséw prawa
dotyczacych organizacji wypoczynku;

2) posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie (staz) w wykonywaniu zadan
dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczo-wychowawczych uzyskane w okresie
ostatnich 15 lat;

3) ukonczyta lub ukonczyt kurs na kierownika wypoczynku zgodnie z przepisami prawa
0 organizacji wypoczynku¢;

4) optacita lub optacit sktadke NNW i OC;

5) spetnia dodatkowe warunki, je$li zostaty okreSlone przez zarzad okregu,
w szczeg6lnosci przez komendantke choraggwi lub komendanta chorggwi.

4. W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu pozytywnej opinii przewodniczacego zarzadu
okregu, komendantem wyjazdu HAL/HAZ moze by¢ instruktorka lub instruktor innej
organizacji harcerskiej lub skautowej dziatajacej na terenie Polski w stopniu przewodniczki
lub przewodnika, ktéra lub ktory:

1) spelnia wymagania w zakresie niekaralnosci wynikajace z przepiséw prawa
dotyczacych organizacji wypoczynku;

2) posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie (staz) w wykonywaniu zadan
dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczo-wychowawczych uzyskane w okresie
ostatnich 15 lat;

3) ukonczyta lub ukonczyt kurs na kierownika wypoczynku zgodnie z przepisami prawa
0 organizacji wypoczynku’;

6 Obowiazek posiadania zaswiadczenia o ukonczenia kursu na kierownika wypoczynku dzieci i mtodziezy nie dotyczy
os6b aktualnie zajmujacych stanowiska kierownicze w szkotach i placéwkach
7 Obowiazek posiadania zaswiadczenia o ukorniczenia kursu na kierownika wypoczynku dzieci i mtodziezy nie dotyczy
0s6b aktualnie zajmujacych stanowiska kierownicze w szkotach i placéwkach
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4) optacit lub optacita sktadke NNW i OC;

5) spetnia dodatkowe warunki, jesli zostaty okreslone przez zarzad okregu.

5. W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu pozytywnej opinii przewodniczacego zarzadu
okregu, komendantem wyjazdu HAL/HAZ moze by¢ dziatacz harcerski ZHR (dziatajacy
w Kole Przyjaciét Harcerstwa lub indywidualnie), pod warunkiem, ze tacznie:

1) spetnia wymagania w zakresie niekaralno$ci wynikajace z przepisow prawa
dotyczacych organizacji wypoczynku,

2) posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie (staz) w wykonywaniu zadan
dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczo-wychowawczych uzyskane w okresie
ostatnich 15 lat,

3) ukonczyta lub ukonczyt kurs na kierownika wypoczynku zgodnie z przepisami prawa
0 organizacji wypoczynku,

4) opflacita lub optacit sktadke NNW i OC,

5) zapewniono instruktorke lub instruktora, ktéry wspiera komendanta od strony
metodycznej i instruktorskiej,

6) spelnia dodatkowe warunki, jesli zostaty okreslone przez zarzad okregu.

§17.

1. moze by¢ instruktorka ZHR lub instruktor ZHR, harcerka starsza,
harcerz starszy lub cztonek wspétdziatajgcy ZHR lub inna osoba, ktérej komendant powierzy
stosowne zadania lub obowigzki.

2. Cztonkiem kadry wyjazdu HAL/HAZ moze by¢ instruktorka ZHR lub instruktor ZHR,
spelniajaca lub spetniajacy wymagania w zakresie niekaralno$ci wynikajace z przepiséw
prawa dotyczacych organizacji wypoczynku.

3. W uzasadnionych przypadkach wychowawcg na wyjezdzie HAL/HAZ moze by¢ takze osoba
petnoletnia niebedaca instruktorka ZHR lub instruktorem ZHR, o ile:

1) spetnia wymagania w zakresie niekaralnosci wynikajace z przepiséw prawa
dotyczacych organizacji wypoczynku;

2) posiada wyksztatcenie $rednie;

3) ukonczyta kurs na wychowawce wypoczynku zgodnie z przepisami prawa
dotyczacymi organizacji wypoczynku;

4) podpisata umowe wolontariatu;

5) optacita sktadke NNW i OC.

4. Komendantem zgrupowania obozéw nie moze by¢ komendant lub inny cztonek kadry
jednego z oboz6éw wchodzacych w sktad tego zgrupowania.

5.  Kwatermistrzem wyjazdu HAL/HAZ moze by¢ petnoletnia osoba, ktéra spetnita wymagania
ustalone przez zarzad okregu (np. ukoniczenie kursu zwigzanego z prowadzeniem finanséw).

6. Kwatermistrzem biwaku $rédrocznego moze by¢ osoba, ktéra spetnia wymagania ustalone
przez zarzad okregu (np. ukonczenie kursu zwigzanego z prowadzeniem finansow).

7. Z cztonkami kadry wyjazdu, ktorzy nie sa cztonkami ZHR, obowigzkowo nalezy zawrzeé
umowe wolontariatu lub umowe cywilnoprawna.

8. Cztonkowie kadry (instruktorzy i wychowawcy) powinni zosta¢ przeszkoleni w zakresie
udzielania pomocy przedmedycznej.

§ 18.
W przypadku wyjazdow lub zaje¢ o charakterze specjalistycznym (zjazdy na linie, wspinaczka
itd.) zarzad okregu moze okresli¢ dodatkowe wymagania wobec cztonkéw kadry.
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Dziat VL.
Szczegolne obowiazki kadry wyjazdow i pétkolonii

§ 19.

1. Komendant wyjazdu jest odpowiedzialny za:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

wtlasciwa realizacje lub kontrole realizacji planéw pracy jednostek bioracych udziat
w wyjezdzie lub pétkolonii;

bezpieczenstwo i zdrowie uczestnikéw na zasadach okreslonych w dziale VII oraz
zapewnienie odpowiedniej opieki medycznej uczestnikom i kadrze wyjazdu lub
potkolonii;

majatek jednostki, okregu lub Zwigzku, powierzony w celu przygotowania
i przeprowadzenia wyjazdu lub pétkolonii;

spelnienie wymagan wynikajacych z wilasciwych przepiséw prawa (wykazem
obowiazujacych przepiséw dysponuje zarzad okregu);

rzetelne prowadzenie dokumentacji finansowej zgodnie z przepisami finansowo-
gospodarczymi ZHR;

rzetelne i terminowe rozliczenie wyjazdu lub pétkolonii;

zapoznanie sie z planami pracy jednostek z mozliwos$cia wniesienia zastrzezen,
w szczeg6lnosci w kwestiach dotyczacych bezpieczenstwa.

2. W przypadku wyjazdu HAL/HAZ oraz pétkolonii do dodatkowych obowigzkéw komendanta
nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

kierowanie wyjazdem lub poétkolonig zgodnie z przepisami prawa, w szczeg6lnosci
przepisami prawa dotyczgcymi organizacji wypoczynku, prowadzenie ksigzki pracy
wyjazdu lub pétkolonii (proponowany wzoér znajduje sie w zalgczniku nr 13);
ustalenie i przydzielenie szczegdétowego zakresu czynnosci poszczegélnym osobom
wchodzacym w sktad kadry wyjazdu oraz kontrola wykonywania przez nie swoich
obowigzkéw;

zapewnienie uczestnikom wyjazdu wtasciwej opieki od chwili przejecia ich
od rodzicow lub opiekunéw do chwili ponownego przekazania ich rodzicom lub
opiekunom;

zapewnienie zréznicowanej diety uczestnikom i kadrze wyjazdu;

przechowywanie w trakcie wyjazdu oryginatbw lub kopii dokumentéw
potwierdzajacych niekaralno$¢ oraz kwalifikacje kadry wyjazdu;

udostepnienie na wniosek rodzicow lub opiekunéw kopii karty kwalifikacyjnej
niepelnoletniego uczestnika wyjazdu, lub kopii karty kwalifikacyjnej peinoletniego
uczestnika wyjazdu - na jego wniosek;

zapewnienie kapieli wylacznie w miejscach kapieli pod opieka odpowiedniej liczby
ratownikéw przewidzianej dla danego miejsca;

sporzadzenie protokotu powypadkowego (wzor w );

kontaktowanie sie z Panstwowg Strazg Pozarng minimum 2 razy na dobe,
a w przypadku obozu wedrownego przed noclegiem (obowiazek ten dotyczy jedynie
wyjazdow pod namiotami);

10) codziennie zapoznanie sie z prognoza pogody;
11) przed pierwszym noclegiem zapoznanie uczestnikéw z procedurg ewakuacji;
12) zorganizowanie probnej ewakuacji do drugiego dnia wypoczynku w formie

zapowiedzianej i niezapowiedzianej do potowy wyjazdu (przeprowadzenie kazdego
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alarmu nalezy odnotowa¢ w ksigzce pracy obozu i sporzadzi¢ protokot z przebiegu
ewakuacji - zatgcznik nr 3). W przypadku wyjazdu krétszego niz 14 dni pozostawia sie
do decyzji komendanta wyjazdu decyzje o drugiej préobnej ewakuacji;

13) zbieranie protokotéw z kontroli instytucji zewnetrznych (kuratorium os$wiaty,
Panstwowa Inspekcja Sanitarna itd.) i przekazanie ich wraz z dokumentacjg
wypoczynku do okregu;

14) opracowanie regulaminu wypoczynku (przyktadowe regulaminy znajduja sie
w zatgcznikach nr 11a, 11b, 11c¢, 11d);

15) zapoznanie uczestnikow z instrukcja w sprawie zasad poruszania sie po drogach,
instrukcjg w sprawie kapieli oraz instrukcjg przeciwpozarows;

16) wyznaczenie w porozumieniu z wtascicielem terenu miejsca ewakuacji doraznej;

17) stworzenie programu wypoczynku zgodnego z wytycznymi zarzadu okregu - nalezy
w tym celu stworzy¢ ramowy program catego wypoczynku okre$lajacy rodzaj zajec
realizowanych w czasie wyjazdu;

18) zakwalifikowanie uczestnikdw przed rozpoczeciem wyjazdu - zapis w I1I cze$ci karty
kwalifikacyjnej uczestnika;

19) kontrola prowadzonych przez wychowawcoéw dziennikéw zaje¢, w uzasadnionych
sytuacjach zatwierdzania istotnych zmian w realizacji programu pracy jednostek.

W przypadku wyjazdu HAL/HAZ do obowigzkéw wychowawcdw nalezy:

1) zapoznanie sie z kartami kwalifikacyjnymi uczestnikéw wypoczynku;

2) poinformowanie komendanta wyjazdu o specjalnych potrzebach uczestnikéw
wyjazdu, w szczego6lnosci w zakresie diety oraz ograniczen wysitku fizycznego;

3) sprawowanie opieki nad uczestnikami wyjazdu w zakresie higieny, zdrowia,
wyzywienia oraz innych czynnosci opiekuniczych;

4) zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom wyjazdu na zasadach okreslonych
w Dziale VII Instrukcji;

5) prowadzenie dziennika zaje¢ zgodnego z przepisami dotyczacymi organizacji
wypoczynku prowadzonego dla kazdej grupy wychowankéw oddzielnie
(proponowany wzoér dziennika zaje¢ okreslono w zatgczniku nr 4) i organizowanie
zajec zgodnie z planem pracy jednostki oraz rozktadem dnia;

6) prowadzenie innych zaje¢ zgodnie z dyspozycjami komendanta;

7) zapewnienie opieki w trakcie kapieli w miejscu okazjonalnie wykorzystywanym
do kapieli, kapielisku lub ptywalni we wspétpracy z ratownikami wodnymi.

Kwatermistrz wspiera komendanta w:

1) przygotowaniu i zatwierdzeniu obozu pod wzgledem finansowym zgodnie
z wymogami § 8 ust. 2;

2) zabezpieczeniu majatku powierzonego w celu przygotowania i przeprowadzenia
wyjazdu lub pétkolonii;

3) prowadzeniu dokumentacji finansowej wyjazdu HAL/HAZ zgodnie z wymogiem
ust. 1 pkt 5;

4) realizacji obowigzkéw wskazanych w § 9 ust. 1;

5) innych dziataniach zwigzanych z planowaniem, zatwierdzeniem, realizacjg lub
rozliczeniem obozu, zgodnie z dyspozycja komendanta;

6) biezacym kontrolowaniem wydatkéw podczas obozu oraz stanu magazynu.
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§ 20.
Komendant i kwatermistrz obozu sktadajg zarzadowi okregu pisemne os$wiadczenia
o odpowiedzialno$ci materialnej (wedtug wzoru z =zalacznika nr 6 i zatacznika nr 7)
zawierajacy ustalony przez zarzad okregu zakres obowigzkéw (propozycja w zatgczniku
nr 6 i zatgczniku nr 7).
Jesli zarzad okregu tak postanowi, komendant oraz czlonkowie kadry (wszyscy lub
wskazani przez zarzad okregu) zawieraja stosowne umowy odpowiednio z okregiem lub
ze Zwigzkiem dotyczace organizacji i rozliczenia wyjazdu. Zarzad okregu moze
wprowadzi¢ wzorce uméw, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, odpowiednie dla
danego rodzaju wyjazdu.
Cztonkowie Kkadry potwierdzajg w udokumentowany sposéb zapoznanie sie
z regulaminami obowigzujacymi na obozie, w tym z dokumentem opisujacym sytuacje
kryzysowe: ,Wsparcie wrazie sytuacji kryzysowej”, rekomendowane jest coroczne
uaktualnianie tego dokumentu przez Naczelnictwo (zatacznik nr 9).

Dziat VII.
Bezpieczenstwo uczestnikow i kadry wyjazdow

§21.

Komendant wyjazdu HAL/HAZ ma obowiazek zapewni¢ uczestnikom i cztonkom kadry
dostep do opieki medycznej w trakcie wyjazdu. Czynno$ci zwigzane z opiekg medyczng na
obozie statym, kolonii oraz zimowisku powinien zapewnic¢ lekarz, pielegniarka lub
ratownik medyczny, a w uzasadnionych przypadkach, za zgoda Zarzadu Okregu, ratownik
KPP, akceptacje ta odnotowuje sie w
Komendant ma obowiazek zapoznac sie z obowigzujacymi przepisami, instrukcjami
i umowami obowigzujacymi go w czasie wyjazdu, w szczegdlnosci z Regulaminem
bezpieczenstwa harcerek iharcerzy oraz majatku Zwigzku oraz Instrukcja dotyczaca
postepowania w sytuacji zagrozenia zycia, po zajsciu wypadku oraz prowadzenia
komunikacji kryzysowej z tym zwigzane;j.
Obozy i biwaki powinny by¢ lokalizowane, a trasy obozéw wedrownych wyznaczane w taki
sposob, aby umozliwi¢ udzielenie pomocy poszkodowanym w ich trakcie uczestnikom
i cztonkom kadry.
Zarzad okregu moze okresli¢, zaréwno tagodzac, jak i zaostrzajac, szczegétowe wymogi
dotyczace:
1) lokalizacji wyjazdéw ze wzgledu na potrzebe zapewnienia opieki medycznej

uczestnikom i kadrze;
2) maksymalnej liczby oséb, o ktorych mowa w § 9 ust. 1 pkt 22 lit. e.
Komendant w porozumieniu z wtascicielem terenu wyznacza miejsce ewakuacji doraznej
(nagtej). Droga do miejsca ewakuacji powinna by¢ oznakowana i widoczna rowniez w nocy
(np.za pomoca odblaskéw). Droga ewakuacyjna powinna by¢ wyznaczona z kazdego
miejsca noclegu i przebiega¢ przez gtéwne drogi komunikacyjne wyznaczone na terenie
wyjazdu.
W przypadku obozéw wedrownych komendant obozu wyznacza miejsce zbidrki
do ewakuacji (w porozumieniu z wiascicielem obiektu, korzystajac z wyznaczonych juz
drég ewakuacji i miejsc zbiorki) dla kazdego miejsca noclegowego i zapoznaje z tym
miejscem uczestnikow przed noclegiem.
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W przypadku wyjazdu HAL/HAZ, w trakcie ktérego planowany jest nocleg pod namiotami,
komendant podpisuje porozumienie z wtascicielem pomieszczenia majacego stuzy¢ za
miejsce bezpiecznego schronienia, do ktérego uczestnicy beda mogli sie uda¢ w przypadku
ewakuacji z miejsca wyjazdu, uwzgledniajac mozliwo$¢ noclegu. Propozycja porozumienia
znajduje sie w zalaczniku nr 8. Wytyczne przeprowadzania ewakuacji prewencyjnej sa
w zatgczniku nr 9 (wsparcie w razie sytuacji kryzysowej ZHR) i obowigzkiem komendanta
jest doktadne zaznajomienie sie z nimi.

§22.

Kazda osoba wchodzgca w sktad kadry wyjazdu lub potkolonii, ktéra dowiedziata sie

o wypadku z udziatem uczestnika, zobowigzana jest do niezwlocznego udzielenia mu

pierwszej pomocy i zapewnienia opieki, a w razie potrzeby do powiadomienia podmiotéw

ustawowo powotanych do niesienia pomocy osobom w stanie naglego zagrozenia
zdrowotnego (np.: pogotowie, policja, straz pozarna).

Komendant lub upowazniony przez niego cztonek kadry o kazdym wypadku podczas obozu

lub biwaku zawiadamia niezwtocznie:

1) rodzicow uczestnika, ktory ulegt wypadkowi, albo osobe wskazang przez
petnoletniego uczestnika w karcie kwalifikacyjnej;

2) zarzad okregu;

3) dyzurnego lokalnego komisariatu Policji, ktéory powiadomi prokuratora - w razie
wypadku $miertelnego, ciezkiego lub zbiorowego;

4) panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego - w przypadku =zatrucia
pokarmowego, do ktérego doszto na terenie kraju;

5) dodatkowo w przypadku wyjazdu HAL/HAZ lub poétkolonii - kuratora oswiaty
wlasciwego ze wzgledu na siedzibe organizatora wypoczynku oraz kuratora o$wiaty
wtlasciwego ze wzgledu na miejsce lokalizacji wyjazdu HAL/HAZ lub pétkolonii.

Miejsce wypadku nalezy zabezpieczy¢ do czasu sporzadzenia protokotu powypadkowego

i pozostawi¢ w nienaruszonym stanie.

Dalsze postepowanie powinno by¢ zgodne z Instrukcja dotyczaca postepowania w sytuacji

zagrozenia zycia, po zaj$ciu wypadku oraz prowadzenia komunikacji kryzysowej z tym

zwigzanej (zatgcznik do uchwaty Naczelnictwa ZHR nr 267/3 z dnia 10 maja 2013 r.).

§ 23.
Komendant wyjazdu (zaréwno w ramach HAL/HAZ, jak i wyjazdu Srodrocznego) lub
potkolonii przeprowadza po wypadku oraz sporzadza

(oddzielnie dla kazdego poszkodowanego), ktéry zawiera:
1) imie, nazwisko i adres zamieszkania uczestnika, ktéry ulegt wypadkowi;
2) okolicznosci wypadku;
3) dziatania podjete w zwigzku z wypadkiem;
4) skutki wypadku;
5) miejscowos¢ lub miejsce i date sporzadzenia protokotu oraz podpis osoby
sporzadzajacej protokot;
6) dane $wiadkow, ich opinia (opis zdarzenia) oraz ich podpisy.
Wz6r protokotu powypadkowego stanowi zatgcznik nr 5.
W postepowaniu powypadkowym moze uczestniczy¢ jako obserwator przedstawiciel
kuratora o$wiaty wtasciwego ze wzgledu na miejsce lokalizacji wypoczynku.
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10.

11.

W celu udokumentowania okolicznosci zdarzenia, nalezy w miare mozliwosci wykonac
kilka zdje¢ przedstawiajacych miejsce wypadku.

Protoko6t powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach, po jednym dla rodzicow
uczestnika, ktory ulegt wypadkowi, albo petnoletniego uczestnika, ktory ulegt wypadkowi,
lub osoby wskazanej przez niego w karcie kwalifikacyjnej, organizatora wypoczynku
i kuratora o$wiaty wtasciwego ze wzgledu na miejsce lokalizacji wyjazdu.

Rodzice uczestnika, ktéry ulegt wypadkowi, albo petnoletni uczestnik, ktéry ulegt
wypadkowi, lub osoba wskazana przez niego w karcie kwalifikacyjnej moga zgtosic¢
pisemne zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole powypadkowym w terminie 7 dni
od dnia jego otrzymania.

W przypadku stwierdzenia, ze zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole
powypadkowym sg zasadne w catosci lub w czesci, komendant zmienia lub uzupenia
protokot.

W  przypadku nieuwzglednienia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole
powypadkowym w cato$ci komendant pozostawia protokét bez zmian.

Komendant wyjazdu w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia zastrzezen do ustalent zawartych
w protokole powypadkowym informuje na piSmie osoby, o ktérych mowa w ust. 6,
o uwzglednieniu w catosci lub w czesSci albo nieuwzglednieniu tych zastrzezen wraz
z uzasadnieniem.

Komendant wyjazdu przed wyjazdem ustala z czlonkami kadry zakres ich obowigzkéow
i odpowiedzialnosci w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikow.

Komendant wyjazdu do chwili przygotowania oficjalnego stanowiska (komunikatu)
Zwigzku natemat wypadku ogranicza (w miare mozliwosci) do minimum udzielanie
informacji mediom. Do momentu przyjazdu przedstawiciela okregu nie udziela
szczegOtowych informacji oraz nie wpuszcza mediow na teren obozu/biwaku. Dalsze
postepowanie nalezy prowadzi¢ zgodnie z Instrukcjg dotyczacg postepowania w sytuacji
zagrozenia zycia, po zaj$Sciu wypadku oraz prowadzenia komunikacji kryzysowej z tym
zwigzanej, stanowigcg zatgcznik do uchwaty Naczelnictwa ZHR nr 267/3 z dnia 10 maja
2013 r. i dokumentem ,Wspdtpraca z mediami (wytyczne)” zatwierdzonym uchwalg
Naczelnictwa ZHR nr 280/3 z dnia 3 kwietnia 2014 r.

§ 24.
Niezaleznie od wymogéw okreslonych w § 22 ust. 2 komendant lub upowazniony przez
niego cztonek kadry zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ zarzad okregu oraz
swojego bezposredniego przetozonego (bezposredniego przetozonego komendanta, jesli
powiadomienia dokonuje upowazniony cztonek kadry) albo inne osoby wyznaczone przez
zarzad okregu o:
1) zaginieciu lub ucieczce uczestnika;
2) trudnos$ciach formalnych o charakterze organizacyjnym, administracyjnym lub
prawnym zwigzanych z organizacjg lub przeprowadzeniem wyjazdu;
3) popelnieniu na szkode uczestnikow lub kadry przestepstwa lub groznego w skutkach
wykroczenia;
4) popemieniu przez uczestnika lub cztonka kadry przestepstwa lub groznego
w skutkach wykroczenia;
5) innym waznym wydarzeniu mogacym wywotac roszczenia wobec okregu lub Zwigzku;
6) istotnych zmianach organizacyjnych i kadrowych (w tym o zmianie miejsca lub istotnej
zmianie trasy, istotnej zmianie liczby uczestnikow itp.).
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Powiadomienia dokonuje sie jednoczes$nie za pomocg telefonu oraz poczty elektroniczne;j,
a jeslimozliwa jest tylko jedna z tych form, w powiadomieniu nalezy to wyraznie zaznaczy¢.
Osoba przyjmujaca powiadomienie (tj. odbierajgca telefon lub poczte elektroniczng
w zarzadzie okregu lub w Naczelnictwie) zobowigzana jest do niezwlocznego sporzadzenia
notatki i przekazania jej wraz z kopig wiadomosci otrzymanej poczta elektroniczng (jesli
zostata odebrana) do przewodniczgcego zarzadu okregu lub do cztonka Naczelnictwa
odpowiedzialnego za nadz6r nad obozem lub biwakiem.

W razie koniecznosci zarzad okregu lub Naczelnictwo przekazuja kopie powiadomienia
otrzymanego od komendanta lub upowaznionego przez niego czlonka kadry
Pelnomocnikowi Naczelnictwa do spraw ubezpieczen.

Szczegbétowe zasady postepowania w przypadku sytuacji kryzysowej, w tym w razie
wypadku podczas obozu lub biwaku, okresla odrebna instrukcja.

§ 25.

Sciezka postepowania w przypadku zgtoszenia roszczenia przebiega w nastepujacy

sposéb:

1) komendantwyjazdu zabezpiecza dokumentacje (kserokopie karty leczenia szpitalnego
lub innych dokumentéw medycznych, protokét powypadkowy, kserokopie karty
kwalifikacyjnej uczestnika);

2) zarzad okregu przekazuje ubezpieczonemu formularz zglaszania roszczenia oraz
Sciezke;

3) ubezpieczony przygotowuje dokumentacje wymagang przez ubezpieczyciela
m.in. pelng dokumentacje medyczng dot. zdarzenia, dokumentacje sporzadzong przez
policje, rachunki za poniesione koszty leczenia oraz dokumentacje potwierdzajaca,
ze zglaszajacy jest opiekunem prawnym osoby poszkodowanej, jezeli nie nosza tego
samego nazwiska;

4) ubezpieczony dokonuje zgloszenia roszczenia po zakonczeniu rekonwalescencji,
chyba ze umowa z ubezpieczycielem dopuszcza mozliwo$¢ wystgpienia z roszczeniem
do towarzystwa ubezpieczeniowego przed zakonczeniem okresu rekonwalescencji;

5) ubezpieczony uzupetnia i podpisuje formularz zgloszenia roszczenia i przesyta go
do zarzadu okregu oraz Pelomocnika Naczelnictwa ds. ubezpieczen w celu
weryfikacji merytorycznej i formalnej;

6) cztonek zarzadu okregu podpisuje formularz, podbija pieczecig okregu i przesyta go
ubezpieczonemu. Potwierdza przy tym, ze ubezpieczony jest objety polisa
ubezpieczeniowa;

7) ubezpieczony przesyta uzupethiony formularz wraz z wymaganymi dokumentami
do ubezpieczyciela, zarzadu okregu oraz Pelnomocnika Naczelnictwa ds. ubezpieczen;

8) jezeli ubezpieczony nie ukonczyt 18 lat, zgtoszenia roszczenia dokonuje jego opiekun
prawny;

9) zgloszenia roszczenia ubezpieczony dokonuje droga elektroniczng dotaczajac
do korespondencji wtasciwego czlonka zarzadu okregu oraz Pelnomocnika
Naczelnictwa ds. ubezpieczen, zachowujac przy tym jej ciagtos¢;

10) kazda che¢ zgtoszenia szkody z polisy OC wymaga konsultacji i zgody Petnomocnika
Naczelnictwa ds. ubezpieczen.

Nalezy pamieta¢, ze wniosek powinien by¢ kompletny, aby moégt zosta¢ bezzwtocznie

rozpatrzony. Przed wystaniem nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zawiera wszystkie

wymagane podpisy i daty, a takze czy zataczono do niego wymagang dokumentacje.
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Przy wysytaniu formularza zgtoszenia nalezy dotgczy¢ do korespondencji Pelnomocnika
Naczelnictwa ds. ubezpieczen.

§ 26.

1. Rodzice lub opiekunowie niepeinoletniego uczestnika lub inne osoby posiadajace pisemne
upowaznienie jego rodzicow lub opiekunéw moga tymczasowo albo ostatecznie odebrac
uczestnika z wyjazdu w trakcie jego trwania, jedynie za wiedza komendanta lub
upowaznionego przez niego cztonka kadry obozu lub biwaku.

2. Osoba odbierajagca niepetnoletniego uczestnika z obozu lub biwaku sktada pisemne
o$wiadczenie, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 10.
3. W razie powziecia przez komendanta lub upowaznionego przez niego cztonka kadry

uzasadnionych watpliwo$ci co do tozsamosci lub praw rodzicielskich albo uprawnien
opiekunczych osoby zamierzajacej odebra¢ niepeinoletniego uczestnika z obozu lub
biwaku, w szczegdlnosci, jesli zglaszajgca sie osoba nie zostata wskazana w karcie
kwalifikacyjnej uczestnika, nalezy niezwlocznie skontaktowaé sie z osobg, ktérej dane
kontaktowe znajdujg sie w karcie kwalifikacyjnej uczestnika, celem potwierdzenia
tozsamosci lub praw rodzicielskich albo uprawnien opiekunczych zgtaszajacej sie osoby.
W razie koniecznosci, komendant lub upowazniony przez niego cztonek powinien
niezwtocznie zawiadomié policje o probie odebrania lub nieuprawnionym odebraniu
niepelnoletniego uczestnika z obozu lub biwaku przez osobe nieupowazniona.

§ 27.
Jesli uczestnicy lub kadra korzystajg z autokar6w wynajetych celem dojazdu na miejsce wyjazdu
lub powrotu z wyjazdu, komendant zobowigzany jest do odpowiedniego zgtoszenia takich
pojazdéw do kontroli wiasciwym stuzbom przed rozpoczeciem transportu.

§ 28.
1. Ze wzgledu na tymczasowy charakter funkcjonowania miejsca kapieli na wyjezdzie, nie
nalezy wyznaczac¢ kapieliska na czas trwania jednego wyjazdu - zamiast tego wyznacza sie
zwane dalej: ,mowdk”.
2. Jesli wyjazd odbywa sie nad woda i przewiduje sie mowdk, komendant odpowiedzialny jest
za:

1) uzyskanie odpowiednich zgdéd i dokonanie zgloszenia miejsca okazjonalnie
wykorzystywanego do kapieli;

2) podanie do wiadomos$ci uczestnikow regulaminu korzystania z miejsca kapieli,
wyznaczonych stref dla umiejacych i nieumiejgcych ptywag;

3) wyposazenie miejsca kapieli w sprzet ratunkowy i pomocniczy oraz urzadzenia
sygnalizacyjne i ostrzegawcze (wzrokowe i stuchowe) - np. gwizdki, dzwonek, flagi,
latarka, wymagane wiasciwymi przepisami prawa. Doktadna lista znajduje sie
w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 27 lutego 2012 r. w sprawie
wymagan dotyczacych wyposazenia wyznaczonych obszaréw wodnych w sprzet
ratunkowy i pomocniczy, urzadzenia sygnalizacyjne i ostrzegawcze oraz sprzet
medyczny, leki i artykuly sanitarne (Dz.U. 2012 poz. 261 z pdzn. zm.);

4) zapewnienie statej kontroli miejsca kapieli przez minimum dwoéch ratownikow
wodnych, posiadajacych stosowne uprawnienia;

5) zlecenie badania wody w miejscu kapieli do 10 dni przed rozpoczeciem korzystania
z mowdk i w trakcie jego uzytkowania, a w przypadku stwierdzenia zanieczyszczenia

19



10.

wody poinformowa¢ o tym panstwowego inspektora sanitarnego (np. poczta
elektroniczng);

6) umieszczenie w og6lnie dostepnym miejscu (na tablicy przy miejscu kapieli) nazwy
kapieliska, informacji dotyczacych zasad korzystania z mowdk, ograniczen
w korzystaniu z mowdk i sposobu powiadamiania o wypadkach wraz z numerami
alarmowymi;

7) zapewnienie mozliwo$ci obserwacji oséb korzystajacych z mowdk przez ratownikow
bedacych na wodzie (w todzi) oraz na ladzie;

8) oczyszczanie powierzchni dna mowdk z wszelkich przedmiotéw mogacych
spowodowac skaleczenie lub inny wypadek (np. wygrabienie dna);

9) upowszechnianie zasad korzystania z mowdk (np. przez wywieszenie regulaminu);

10) zapewnienie przekazywania informacji o dopuszczalnosci lub zakazie korzystania
zmiejsca kapieli (np. poprzez wywieszanie odpowiednich flag, umieszczenie
informacji o zakazie na tablicy ogtoszen).

Organizatorem miejsca okazjonalnie wykorzystywanego do kapieli jest okreg lub Zwiazek.

Koszty poniesione przy organizacji miejsca okazjonalnie wykorzystywanego do kapieli sg

kosztami rozliczanymi z budzetu wyjazdu.

Nalezy zawrze¢ pisemne umowy z ratownikami wodnymi.

W trakcie wyjazdu kapiel uczestnikdw dozwolona jest wytacznie:

1) w wyznaczonym i oznakowanym miejscu okazjonalnie wykorzystywanym do kapieli
przy obecnosci dwéch ratownikéw wodnych;

2) na wyznaczonym i oznakowanym kapielisku przy obecnosci odpowiedniej liczby
ratownikdw wodnych dla danego miejsca (na kazde 100 m linii brzegowej: trzech nad
morzem, dwoch na wodach $rédladowych);

3) na ptywalni przy obecnos$ci ratownikow wodnych w liczbie odpowiedniej do wielko$ci
niecki basenowej (do 25 m - jeden ratownik wodny, 25-50 m - dwdéch ratownikéw
wodnych, powyzej 50 m - trzech ratownikéw wodnych).

W trakcie wyjazdu mozna korzysta¢ z istniejacych miejsc kapieli (np. ptywalni, kapielisk,

aquaparkow) na nastepujacych warunkach:

1) komendant, w porozumieniu z organizatorem takiego miejsca, przed dopuszczeniem
do kapieli musi upewni¢ sie, ze jest ono odpowiednio zgloszone, wyposazone
i zabezpieczone, a woda jest odpowiednio przebadana;

2) za zapewnienie ratownikéw wodnych odpowiada organizator danego miejsca.
Z wihasnych ratownikéw wodnych mozna korzysta¢ wyltacznie w porozumieniu
z organizatorem danego miejsca;

3) komendant odpowiada za to, aby ustali¢ z organizatorem zasady wspotpracy
przy zabezpieczeniu miejsca kapieli;

4) komendant odpowiada za to, aby kapiacy sie przestrzegali regulaminu miejsca kapieli.

Kapiel odbywa sie pod opieka cztonka kadry wyjazdu.

Dla innych form korzystania z wody (harce wodne, przeprawy na tratwie, kapiel dorostych

i inne) konieczne jest uzyskanie zgody komendanta. Komendant okres$la, jak nalezy

zabezpieczy¢ dang akcje - np. zastosowanie bojki, kapokoéw, wziecie latarki, opieka

ratownika wodnego.

W razie organizacji sptywu lub rejsu konieczne jest wyposazenie kadry i uczestnikéw

w indywidualne zabezpieczenia (atestowane kapoki) oraz zapewnienie udziatu w takim

sptywie lub rejsie co najmniej jednego ratownika wodnego z odpowiednimi kwalifikacjami.
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Dziat VIII.
Finansowanie i rozliczenie wyjazdow oraz koszty posrednie

§ 29.
Udziat uczestnikéw i kadry w wyjazdach finansowany jest:

1) ze skladek programowych, ktérych wysokos¢ okre$la i podaje do wiadomosci
uczestnikow lub rodzicdw uczestnikéw komendant lub kwatermistrz;

2) zdarowizn, o ile darczynca nie zastrzegt innego przeznaczenia darowizny;

3) zdotacji przyznanych przez organy administracji rzagdowej lub samorzadowej lub inne
instytucje krajowe, zagraniczne lub miedzynarodowe;

4) z wiasnych $rodkéw znajdujgcych sie w dyspozycji jednostki ZHR, jesli moga by¢
przeznaczone na ten cel;

5) z innych Zrédet, jesli zgodnie z przepisami prawa mogga one stanowi¢ Zrédta
finansowania wyjazdow.

§ 30.
1. Przyjecia rozliczen wyjazdu dokonuja osoby upowaznione przez zarzad okregu.
2. Komendant ma obowigzek rozliczy¢ wyjazd i przedstawi¢ raport poobozowy zgodnie

z kalendarzem HAL/HAZ, chyba Ze zarzad okregu ustali inny termin. W razie wystapienia
dtugotrwatej przeszkody w wykonaniu tego obowigzku przez komendanta (np. choroba,
nagty wyjazd), obowigzek ten cigzy na kwatermistrzu.

3. Rozliczenie wyjazdu szczegdtowo wykazane jest w dokumentacji finansowej koniecznej dla
rozliczenia obozu. Wymagania te okresla Instrukcja prowadzenia dokumentacji finansowej
na obozach ZHR.

4. Do rozliczenia wyjazdu nalezy dotgczy¢:

1) liste uczestnikéw obozu;

2) wypelnione karty kwalifikacyjne wszystkich uczestnikow wypoczynku (w tym
z adnotacjami w cze$ciach: 111, IV i V karty kwalifikacyjnej);

3) oryginaty lub kopie dziennika zaje¢ (ksiazki pracy);

4) dokumenty (lub ich kopie) wymagane przy zatwierdzaniu danego wypoczynku, ktére
zazgoda Zarzadu Okregu lub Naczelnictwa nie zostaty przedtozone w trakcie
zatwierdzania wypoczynku;

5) dokumenty sporzadzone podczas wyjazdu, obejmujgce m.in. dokumentacje medyczna,
zywieniowg, gospodarcza lub inng dotyczaca kadry i uczestnikdéw, ksigzke pracy
wyjazdu z rozkazami, protokotami po ewakuacji, programem wypoczynku;

6) arkusze, protokoty, pisma i decyzje sporzadzone lub wydane w zwigzku z kontrolami
i wizytacja wypoczynku.

5. W przypadku, w ktérym wyjazd zostal dofinansowywany ze $rodkéw, o ktérych mowa
w § 29 pkt 2 i 3, rozliczenie wypoczynku powinno uwzglednia¢ zasady okre$lone przez
darczyncéw, sponsoréw lub donatorow.

6. Rozliczenie finansowe wyjazdu HAL/HAZ dokonywane jest odrebnie od dziatalnosci
finansowo-gospodarczej jednostki ZHR, chyba ze z uwagi na konieczno$¢ odpowiedniego
rozliczenia pozyskanych dotacji lub inny wazny interes Zwigzku albo ze wzgledow
organizacyjnych, zarzad okregu w stosunku do konkretnego obozu postanowi inaczej.
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§ 31.
Rozliczenie finansowe wyjazdu $rédrocznego dokonywane jest na zasadach okreslanych przez
zarzad okregu w ramach dziatalno$ci finansowo-gospodarczej jednostki ZHR.

§ 32.

1. Zarzad okregu moze zobowigza¢ komendanta do zaplanowania, a nastepnie dokonania
wptaty na wskazany rachunek okregu odpowiedniej kwoty kosztow posrednich
w wysokosci ustalonej przez zarzad okregu w drodze uchwaty. Kwota ta nie powinna
przekracza¢ 10% wszystkich wptywow na poczet organizacji wyjazdu. Wysoko$¢ kosztow
posrednich powinna uwzglednia¢ ograniczenia zwigzane z zasadami rozliczen $rodkéow
zewnetrznych np. dotacji, darowizn oraz wtasciwymi przepisami wewnetrznymi Zwigzku.

2. Koszty posrednie moga by¢ przeznaczone wytgcznie do sfinansowania wydatkéw okregu
zwigzanych z organizacjg, nadzorowaniem i wizytowaniem wyjazdow.

Dziat IX.
Podsumowanie programowe i dokumentacja wyjazdow

§ 33.

1. Podsumowanie programowe wyjazdu HAL/HAZ odbywa sie wedtug zasad okreslonych
przez komendantke choragwi lub komendanta choragwi albo hufcowa lub hufcowego.
W przypadku obozu organizowanego przez Naczelnictwo, podsumowanie programowe
odbywa sie wedtug zasad okres$lonych przez Gtéwna Kwatere Harcerek, Gléwng Kwatere
Harcerzy lub Naczelnictwo.

2. Podsumowanie programowe biwaku odbywa sie wedtug zasad okreslonych przez
komendanta jednostki ZHR organizujacej biwak lub wedtug zasad okres$lonych przez
komendanta jednostki nadrzedne;j.

§ 34.

1. Dokumentacja wyjazdu powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zasadami okreslonymi przez
Zarzad Okregu lub Naczelnictwo, przy czym w przypadku wyjazdu bedacego
wypoczynkiem nalezy uwzgledni¢ wymogi przepiséw prawa dotyczacych organizacji
wypoczynku. W szczegdlnosci powinna obejmowac protokoty pokontrolne, powypadkowe.

2. Organizator wypoczynku przechowuje dokumentacje dotyczaca wyjazdéw HAL i HAZ
(w tym karty kwalifikacyjne uczestnikow) przez okres 5 lat od dnia usuniecia zgtoszenia
tego wypoczynku z bazy wypoczynku, prowadzonej przez ministra wtasciwego do spraw
osSwiaty i wychowania.

Dziat X.
Nadzor i wizytacje wyjazdow

§ 35.
1. Ze wzgledu na bezpieczenistwo uczestnikéw i kadry oraz zasady ideowe i wychowawcze
lub wazny interes Zwigzku, komendantka chorggwi lub komendant choragwi
w porozumieniu z Przewodniczacym Zarzadu Okregu, albo Przewodniczacy Zarzadu
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Okregu lub - w odniesieniu do obozéw - koordynator HAL/HAZ, w porozumieniu
z komendantka choraggwi lub komendantem choraggwi moze:

1) zaleci¢ wprowadzenie zmian w sposobie organizacji lub programie wyjazdu;

2) zakazac organizacji wyjazdu, a w czasie ich trwania nakaza¢ zamkniecie wyjazdu.

2. Z przyczyn okreSlonych w ust. 1 kazda instruktorka i kazdy instruktor Zwigzku maja
obowigzek reagowac¢ na zauwazone nieprawidtowosci, a w szczegdlnosci zwrdéci¢ uwage
komendantowi albo kadrze wyjazdu oraz niezwlocznie zawiadomi¢ wtasciwy zarzad
okregu o zauwazonych nieprawidtowos$ciach lub zagrozeniach.

3. W razie stwierdzenia razgcych uchybien przy organizacji wyjazdow wtasciwy zarzad
okregu moze zwrdci¢ sie do przelozonego wykonujacego wobec komendanta lub
kwatermistrza uprawnienia wynikajace z regulaminu stuzby instruktorskiej z wnioskiem
o natozenie na komendanta lub kwatermistrza kar organizacyjnych przewidzianych
w Statucie ZHR. Niezaleznie od powyzZszego, a takze w przypadku, w ktorym kwatermistrz
nie jest instruktorem ZHR, zarzad okregu moze podja¢ uchwate o zakazie petnienia przez
osobe, ktéra dopuscita sie razgcych uchybien przy organizacji wyjazdu, funkcji
komendanta lub kwatermistrza albo funkcji lub zadan finansowo-gospodarczych na czas
okres$lony (nie dluzszy niz 2 lata), przy czym przed podjeciem uchwaty nalezy
przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace, a w szczegblnosci osobie, ktorej zakaz ma
dotyczy¢, przystuguje prawo ztozenia wyjasnien na piSmie lub ustnie.

4, Uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguja ponadto Komisarzowi Zagranicznemu
w odniesieniu do wyjazdéw zagranicznych, o ktérych mowa w dziale XI. Komisarz
Zagraniczny moze wnioskowa¢ do wilasciwego Zarzadu Okregu o zakaz organizacji
wyjazdoéw zagranicznych lub moze zwr6ci¢ sie do przetozonego wykonujacego wobec
komendanta lub kwatermistrza uprawnienia wynikajagce z regulaminu stuzby
instruktorskiej z wnioskiem o natozenie na komendanta lub kwatermistrza kar
organizacyjnych przewidzianych w Statucie ZHR.

§ 36.
1. Zasady wizytacji wyjazdow w zakresie objetym Instrukcja okre$la zarzad okregu
ze szczegbdlnym uwzglednieniem komendantéw chorggwi.
2. Wizytacja wyjazdéw moze mie¢ nie tylko charakter kontrolny, ale takze edukacyjny

i wspierajacy.
3. Zaleca sie, aby komendanci wyjazdéw byli uprzedzeni o wizycie oraz poinformowani
o tresci protokotu wizytacyjnego.

Dziat XL
Szczegolne zasady organizacji

§37.
Organizacja wyjazdéw prowadzonych za granica (wyjazd zagraniczny) odbywa sie
z uwzglednieniem wymagan okre§lonych w niniejszym rozdziale. Do wyjazdow odbywajacych sie
na terenie kraju, ktérych mniejsza cze$¢ odbywa sie za granicg (np. wycieczki jednodniowe
w trakcie wyjazdu HAL/HAZ), stosuje sie odpowiednio § 38 ust. 6.
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§ 38.

Zamiar organizacji wyjazdu zagranicznego podlega zgtoszeniu zgodnie z kalendarzem akcji

HAL/HAZ lub zgodnie z terminami wyznaczonymi dla biwakéw Srédrocznych. Zarzad

Okregu moze skonsultowac¢ sie z Komisarzem Zagranicznym w przypadku watpliwosci.

Komendant obozu wysyta do Komisarza Zagranicznego zatwierdzone w hufcu plany pracy

jednostek bioracych udzial w obozie nie poézniej niz 65 dni przed planowanym

rozpoczeciem wyjazdu lub w innym terminie wyznaczonym kalendarzem akcji letniej /
zimowej Okregu. W planie pracy nalezy wyraZnie zaznaczy¢, czy uczestnicy wyjazdu
zagranicznego maja wystepowac jako delegacja lub reprezentacja Zwigzku.

Komendant biwaku wysyta do Komisarza Zagranicznego zatwierdzone w hufcu plany

pracy jednostek bioracych udzial w biwaku nie p6zniej niz 28 dni przed planowanym

rozpoczeciem wyjazdu lub w innym terminie wyznaczonym kalendarzem akcji letniej /
zimowej Okregu. W planie pracy naleZzy wyrazZnie zaznaczy¢, czy uczestnicy wyjazdu
zagranicznego maja wystepowac jako delegacja lub reprezentacja Zwigzku.

Komisarz Zagraniczny moze wnies¢ uwagi do planu pracy wyjazdu. Ostateczne

zatwierdzenie planu pracy wyjazdu zagranicznego wymaga pozytywnej opinii Komisarza

Zagranicznego lub wyznaczonej przez niego osoby.

Opinia, o ktérej mowa w punkcie poprzednim, powinna by¢ wydana w terminie 14 dni

od otrzymania przez Komisarza Zagranicznego lub wyznaczong przez niego osobe planu

pracy wyjazdu zagranicznego. Opinia powinna zosta¢ wystana pocztg elektroniczna
komendantowi tego wyjazdu oraz Zarzadowi Okregu. Domniemywa sie, ze brak uwag

w terminie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, oznacza wydanie opinii pozytywne;j.

Przy zatwierdzaniu wyjazdu zagranicznego w Zarzadzie Okregu nalezy przedstawic

dodatkowo:

1) dokumentacje niezbedna do przeprowadzenia obozu w danym kraju lub pisemne
oSwiadczenie partnera zagranicznego o spetnieniu wymogéw krajowych;

2) polise ubezpieczenia zdrowotnego lub inny honorowany w kraju tranzytowym
lub docelowym dokument zapewniajacy dostep do Swiadczen zdrowotnych dla
uczestnikow ikadry obozu zagranicznego (np. Europejska Karta Ubezpieczenia
Zdrowotnego - EKUZ);

3) polise turystyczna dla uczestnikow i kadry, zabezpieczajaca co najmniej koszty
leczenia ambulatoryjnego, hospitalizacji i transportu ubezpieczonego do kraju,
gwarantujacg wysokos$¢ $wiadczen adekwatnych do kosztow komercyjnego leczenia
w kraju tranzytowym lub docelowym;

4) polise ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) uczestnikow
i kadry obozu.

Wszystkie zawierane polisy ubezpieczeniowe powinny zosta¢ zgtoszone Pelnomocnikowi

Naczelnictwa ds. ubezpieczen. Zgloszenia dokonuje zarzad okregu.

Jezeli wyjazd zagraniczny jest dofinansowywany przez podmioty krajowe, zagraniczne

lub miedzynarodowe, przed jego zatwierdzeniem nalezy przedstawi¢ szczegétowo

planowane wptywy z tych Zrédet oraz warunki rozliczania z darczyncami, sponsorami lub
donatorami, w szczegélnosci wszelkie zawarte w zwigzku z tym umowy, wraz ze zgoda

Skarbnika Zwigzku - w przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie zloZono przez

Naczelnictwo, lub wraz ze zgoda Skarbnika Okregu - w przypadku, gdy wniosek

o dofinansowanie ztozono przez Zarzad Okregu.

W terminie do 30 dni od zakoniczenia wyjazdu zagranicznego komendant zobowigzany jest

przesta¢ Komisarzowi Zagranicznemu pisemny raport z przebiegu wyjazdu. Komisarz
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Zagraniczny moze okresli¢ niezbedne wymogi, jakie powinien spetnié raport z przebiegu
wyjazdu zagranicznego w swojej opinii.

§ 39.
W programie wyjazdu zagranicznego nalezy w miare mozliwo$ci uwzgledni¢ spotkanie
ze skautami lub harcerzami kraju docelowego lub inng lokalng grupa dzieci i mtodziezy.
Jezeli organizator nie uwzglednia takiego spotkania albo stuzby na rzecz lokalnej
spoteczno$ci w planie, to nalezy te rezygnacje uzasadni¢/wyjasni¢ w tresci zgtoszenia do
Komisarza.
W przypadku wyjazdu zagranicznego odbywanego wspdlnie z druzyng skautows,
harcerska lub grupa dzieci i mtodziezy z kraju docelowego, nalezy w miare mozliwosci
zorganizowac¢ wcze$niejsze spotkanie kadry z obu stron.
W przypadku, gdy wyjazd zagraniczny odbywa sie w kraju, w ktéorym funkcjonuje
organizacja zrzeszajaca polska mtodziez harcerska lub skautowag Komisarz Zagraniczny
zawiadamia o wyjezdzie odpowiednia wtadze tej organizacji, ktérej w takim wypadku
przystuguje prawo sktadania wizyt obserwatorskich.

§ 40.
W sktad kadry wyjazdu zagranicznego wchodzi co najmniej jedna osoba wtadajaca
jezykiem urzedowym kraju tranzytowego lub docelowego albo innym pozwalajgcym
na komunikowanie sie, wzglednie jednym z europejskich jezykéw konferencyjnych
(angielskim, niemieckim, rosyjskim, francuskim lub hiszpanskim).
Komendant obowigzany jest zna¢ i dbac o przestrzeganie porzadku prawnego i zwyczajow
kraju tranzytowego lub docelowego, o ile nie sg sprzeczne z Prawem Harcerskim.
Kazdy cztonek kadry wyjazdu zagranicznego obowigzany jest posiada¢ niezbedne
informacje umozliwiajagce skontaktowanie sie z najblizszg placéwka konsularng
Rzeczypospolitej Polskiej w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4.
W przypadku wszelkich zdarzen losowych, wypadkdw oraz trudno$ci zaistniatych w czasie
wyjazdu zagranicznego nalezy niezwlocznie skontaktowaé sie z najblizsza placéwka
konsularng Rzeczypospolitej Polskiej, a nastepnie zawiadomi¢ zarzad okregu, ktéry
powiadamia Komisarza Zagranicznego lub Naczelnictwo. W przypadku jakichkolwiek
ktopotéw z miejscowymi stuzbami, w tym z policjg, milicja, Zandarmerig, policja
municypalng, strazg miejska, strazg pozarng, strazg graniczng, stuzbag celng, policja
skarbowg, urzedem imigracyjnym, nalezy niezwilocznie skontaktowa¢ sie z najblizsza
placowka konsularng Rzeczypospolitej Polskie;j.
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Wyjasnienie poje¢ uzywanych w dokumencie

Formy wyjazdu i potkolonii

pojecie znaczenie dodatkowe uwagi

biwak Wyjazd trwajacy nieprzerwanie W szczegdlnosSci biwakiem jest:
przez co najmniej 1 peing dobe - biwak stacjonarny
(minimum 24 godziny, nocleg), z zakwaterowaniem
jednak nie dtuzej niz 5 kolejnych w budynku lub pod
noclegéw. Biwakiem jest rowniez namiotami,
akcja, na ktéra zbierana jest sktadka [ - rajd pieszy lub rowerowy,
programowa lub w ktoérej biorg - zlotlub ztaz,
udziat osoby spoza jednostki ja - manewry,
organizujaca. Pozostate formy, - Kkurs,
ktére sg nieuwzglednione w - harece,
definicji powinny by¢ ujete w planie | - zawody lub turnie;j,
pracy jednostki. - szkolenia,

- wyjazdy organizowane dla
wyselekcjonowanej grupy
cztonkéw ZHR (np. szkolenia
HOPR).

Zgloszenie formalne zatwierdza

zarzad okregu, a zgloszenie

programowe zatwierdza
odpowiedni przetozony.
obdz Wyjazd organizowany w czasie W szczegdlnosci obozem jest:

wolnym od zaje¢ szkolnych taki jak
ferie, wakacje, przerwy $wiateczne.
Jest to wyjazd trwajacy 5 lub wiecej
noclegow.

zimowisko narciarskie

kursy metodyczne

i instruktorskie

zimowisko w przerwie §wigt
Bozego Narodzenia
samodzielny obdz staty,
zgrupowanie obozow statych
(podobozdéw),

obdz zimowy (zimowisko),
kolonia zuchowa

ob6z wedrowny

0Oboz, ktéry w przewazajacej czesci
swojego programu ma charakter
wedrowny i przynajmniej dwa
miejsca noclegowe.

W szczegblnosci obozem
wedrownym jest:

wedrdowka piesza,

sptyw,

rajd rowerowy.

Obozem wedrownym jest réwniez
rejs, w ktorego trakcie
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pojecie

zZnaczenie

dodatkowe uwagi

zakwaterowanie uczestnikow
odbywa sie na statku, todzi lub
tratwie (tj. bez schodzenia
uczestnikow na lad w celu
zakwaterowania).

ob6z zagraniczny

Oboz, ktérego przewazajaca czes$c
odbywa sie za granica.

po6tkolonia

Kazde dziatanie jednostki ZHR lub
innej zorganizowanej grupy
cztonkéw ZHR, ktére obejmuje
wspolny program, organizowane
w czasie ferii letnich i zimowych
oraz wiosennej i zimowej przerwy
Swigtecznej, trwajace przez co
najmniej dwa nastepujgce po sobie
dni, podczas ktérego uczestnicy
wracajg na noc do domoéw.

Jesli program obejmuje wspolne
nocowanie, to nie jest to
potkolonia.

wyijazd

Kazde dziatanie jednostki ZHR lub
innej zorganizowanej grupy
cztonkdéw ZHR, ktére obejmuje
wspodlne: program, zakwaterowanie

i wyzywienie.

Wyjazd zaczyna sie wraz z
wyjazdem uczestnikéw, a jesli
wyjazd odbywa sie w grupach -

z wyjazdem pierwszej grupy
uczestnikow.

Wyjazd konczy sie wraz z
powrotem uczestnikéw z wyjazdu.

wyjazd HAL/HAZ

Wyjazd, ktoéry jest organizowany
w ramach akgji letniej lub akcji
zimowe;.

Wyjazd HAL/HAZ jest
wypoczynkiem i podlega
przepisom szczegolnym.

wypoczynek

Wyjazd zorganizowany dla dzieci

i mtodziezy w celach rekreacyjnych
lub regeneraciji sit fizycznych

i psychicznych, potaczony ze
szkoleniem lub pogtebianiem
wiedzy, rozwijaniem
zainteresowan, uzdolnien lub
kompetencji spotecznych dzieci

i mtodziezy, odbywajacy sie

w czasie ferii letnich i zimowych
oraz wiosennej i zimowej przerwy
Swigtecznej, w kraju lub za granicg,
trwajacy nieprzerwanie

Definicja pochodzi

z Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowe;j

z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie
wypoczynku dzieci i mtodziezy
(Dz.U. 2016 poz. 452).
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pojecie

zZnaczenie

przez co najmniej 2 dni.

dodatkowe uwagi

zgrupowanie
obozow

Oboz, w ktorego sktad wchodza co
najmniej dwa podobozy.

W mys$l rozumowania instrukcji
GIS obozem jest kazdy podobdz,
dla ktorego jest oddzielny wezet
sanitarny.

Funkcje i osoby

pojecie

hufcowa lub

zZnaczenie

Odpowiednio hufcowa wiasciwego

dodatkowe uwagi

swoja funkcje i zostata mu
powierzona jaka$ jednostka.

hufcowy hufca harcerek/komendantka
wlasciwego zwigzku druzyn
harcerek lub hufcowy wiasciwego
hufca harcerzy/komendant
wlasciwego zwigzku druzyn
harcerzy.
kadra Osoby wchodzace w skiad kadry Moga nimi by¢ np.:
wypoczynku wyjazdu HAL/HAZ, stuzace swoja - instruktorki i instruktorzy
wiedza i do$wiadczeniem. Moga - wychowawcy
to by¢ instruktorki i instruktorzy - ratownicy wodni
- zaopatrzeniowcy
- kucharze
- pielegniarki
- ratownicy medyczni
komendant Komendant lub komendantka Na wyjazdach, bedacych
wyjazdu lub pétkolonii. wypoczynkiem, komendantem jest
kierownik wypoczynku
W rozumieniu przepis6w prawa
o organizacji wypoczynku. Funkcji
komendanta nie rozdziela sie od
funkcji kierownika wypoczynku.
W trakcie wyjazdow $rédrocznych
nie obowigzuja wymogi odnoszace
sie do kierownika wypoczynku
komendant Osoba, ktéra rozkazem Komendantem jednostki moze by¢
jednostki przetozonego zostata powotanana | np: druzynowa gromady

zuchenek, druzyny harcerek,
wedrowniczek, hufcowa itd.
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pojecie znaczenie dodatkowe uwagi
Odpowiednio druzynowy (wédz)
gromady zuchéw druzyny
harcerzy, druzyny wedrownikdéw,
hufcowy.
komendantka Odpowiednio komendantka Na funkcje komendanta HAL/HAZ
choragwi lub wtasciwej choragwi zawsze powotuje przetozony
komendant harcerek/komendantka wtasciwego | w choragwi, do ktérej komendant
choragwi namiestnictwa harcerek lub wyjazdu ma przydziat stuzbowy.
komendant wtasciwej chorggwi
harcerzy/komendant wiasciwego
namiestnictwa harcerzy.
komisarz Instruktor lub instruktorka W przypadku braku powotanego
zagraniczny powotany/-a przez Komisarza Zagranicznego - jego

Przewodniczacego Zwigzku na te
funkcje.

obowiazki wynikajace z instrukgcji
wypelnia Przewodniczacy
Zwiagzku.

koordynator akcji
letniej/akcji
zimowej
(koordynator
HAL, koordynator
HAZ, koordynator
HAL/HAZ)

Osoba wyznaczona przez zarzad
okregu do kierowania przebiegiem
akcji letniej, akcji zimowej lub obu.

kwatermistrz

Kwatermistrz/kwatermistrzyni
wyjazdu lub inna osoba
odpowiedzialna za finanse wyjazdu.

Kwatermistrz wyjazdu HAL/HAZ
musi by¢ osobg pelnoletnia.

opiekun Osoba odpowiedzialna za Spetnia obowigzki powierzone jej
powierzonych jej uczestnikow przez komendanta wyjazdu.
wyjazdu, petnigca swoje obowigzki
w czasie wyjazdéw $rédrocznych.
organizator Okreg ZHR lub Zwigzek. W Instrukcji, jesli mowa o Okregu,
wypoczynku to dotyczy to Zwigzku, jesli wyjazd
jest organizowany bezposrednio
przez Zwiazek.
uczestnik Uczestniczka lub uczestnik wyjazdu,

ktora lub ktory nie jest cztonkiem
kadry wyjazdu, a w przypadku
wyjazdu bedacego wypoczynkiem -
jesli posiada karte kwalifikacyjna
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pojecie znaczenie dodatkowe uwagi
uczestnika i zostat zakwalifikowany
na wyjazd.

wychowawca Osoba odpowiedzialna za Posiada odpowiednie kwalifikacje
powierzonych jej uczestnikow i dokumenty.
wyjazdu, petnigca swoje obowiazki | Spetnia obowiazki powierzone jej
w ramach wyjazdéw HAL/HAZ. przez komendanta wyjazdu.
Przypisany jest do jednej jednostki
(druzyny, gromady, grupy).

zarzad okregu Zarzad witasciwego terytorialnie W przypadku wyjazdéw

okregu ZHR.

organizowanych przez Zwigzek,
bez zlecania tego zadania
Okregowi, role te petni
Naczelnictwo.

Inne pojecia

pojecie

dziennik zaje¢

zZnaczenie

Dokument prowadzony przez
instruktora (wychowawce)
bedacego komendantem podobozu.

dodatkowe uwagi

Zawiera takie punkty jak np.:
- lista uczestnikdw grupy
- opis tresci zajec

prewencyjna

z uczestnikami udaje sie do miejsca
bezpiecznego schronienia,

w ktérym przeczekujg spodziewang
sytuacja kryzysowa np. zatamanie
sie pogody.

Zatacznik nr 4
ewakuacja Ewakuacja nagta, w wyniku Ewakuacja odbywa sie do miejsca
dorazna zaistniatej niespodziewanej wyznaczonego na terenie obozu
potrzeby (np. pozar, wiatrotomy...). | lub w jego pobliZzu. Miejscem tym
jest mtodnik lub polana, do ktérej
mozliwy jest dojazd stuzb.
ewakuacja Ewakuacja planowana, kadra wraz | Bardziej szczegétowe

postepowanie opisane jest
w dokumencie ,,Wsparcie w razie
sytuacji kryzysowej”.

miejsce
bezpiecznego
schronienia

Murowany budynek, w ktérym
mozliwe jest przeczekanie

np. zatamania pogody

z uwzglednieniem mozliwosci
noclegu.

Wymagana jest deklaracja
wtasciciela budynku,
potwierdzajaca jego zgode na
uzyczenie budynku.
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pojecie

jednostka lub
jednostka ZHR

zZnaczenie

Wtasciwa jednostka organizacyjna
ZHR.

dodatkowe uwagi

kalendarz akcji

Kalendarz organizacji wyjazdow

W przypadku wyjazdu z jednostka

HAL/HAZ i pétkolonii w ramach akcji zimowej | z innego okregu, wyjazd ten
lub akcji letniej przyjety dla danego | organizuje sie zgodnie
Okregu stosowna uchwata. z kalendarzem akcji przyjetym
w Okregu, ktory jest
organizatorem wyjazdu lub
potkolonii.
ksigzka pracy Dokument prowadzony przez Zawiera takie punkty jak np.:
obozu komendanta wyjazdu - rozkazy

zatwierdzonego w ramach akgcji
HAL/HAZ.

- notatki z odpraw
- raport po ewakuacji
- ksigzke kontroli

miejsce kapieli

Miejsce wykorzystywane do kapieli
uczestnikow i kadry w trakcie
wyjazdu.

Moze to by¢ w szczeg6lnosci:

- miejsce okazjonalnie
wykorzystywane do kapieli
(mowdk),

- kapielisko,

- ptywalnia,

- inne obiekty z nieckami
basenowymi, o odpowiednich
wymiarach (np. aquapark).

postepowanie
powypadkowe

Postepowanie zgodne z instrukcjg
dotyczaca sytuacji kryzysowych na
obozie.

Komendant wyjazdu musi
pamieta¢ o informowaniu
rodzicow i przetozonych, oraz
skopiowaniu dokumentacji.

program
wypoczynku

Ustawodaweca zaktada, ze to
kierownik wypoczynku odpowiada
za program wypoczynku,
tymczasem u nas za ten program
odpowiadajg druzynowi
(wychowawcy). Dlatego komendant
powinien stworzy¢ program
zawierajacy najwazniejsze wspdlne
akcje catego zgrupowania,
uzupetnione istotnymi
informacjami o planowanym
opuszczeniu obozu przez kazda
jednostke, jak np. chatki.

Moze to by¢ tabela zaktadajgca
najwazniejsze dziatania kazdej
jednostki, bioracej udziat

w wyjezdzie z podziatem, co ktéra
druzyna robi przed potudniem

i po potudniu itd.

Zatacznik nr 12.
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Przepisy ustawy z dnia 7 wrze$nia
1991 roku o systemie o$wiaty

(z pézniejszymi zmianami) oraz
wydanych na jej podstawie
obowigzujacych aktéw
wykonawczych dotyczacych
organizacji wypoczynku, a takze
innych aktéw prawnych w zakresie,
w jakim dotycza organizacji
wypoczynku.

Do przepiséw tych zaliczajg sie
réwniez akty prawne dotyczace
organizacji miejsca kapieli oraz jej
zabezpieczenia.

Wykaz obowiazujacych przepiséw
znajduje sie pod tabela.

Dokument, ktéry zawiera
podstawowe informacje

0 wyjezdzie, wymagane przez
Zarzad Okregu do zgtoszenia
wyjazdu. Dokument w wersji
elektronicznej, zawierajacy
informacje o sktadzie kadry
wyjazdu (komendant,
kwatermistrz), planowanym
terminie, miejscu lub trasie, liczbie
0s6b oraz jednostkach biorgcych
udziat w wyjezdzie wraz

z odpowiedzialnym za

nie instruktorem.

W raporcie przyktadowo moga by¢
zbierane:
- planowana data rozpoczecia

i zakonczenia wyjazdu

(z uwzglednieniem kwaterki),
- jednostki jadace na wyjazd,
- miejsce/trasa wyjazdu,
- dane komendanta

i kwatermistrza.
Doktadny zakres danych i forma
raportu zalezy od Okregu. Zaleca
sie, aby w czasie wyjazdu posiadaé
papierowa wersje akceptacji
wyjazdu.

Dokument, ktéry zawiera
podstawowe informacje

0 wyjezdzie, wymagane przez
Zarzad Okregu do rozliczenia
wyjazdu. Wraz z raportem sktada
sie dokumenty wymienione w § 30
niniejszej Instrukcji.

W raporcie przyktadowo moga by¢
zbierane:

- informacje o wizytacjach

- informacje o ewakuacji
Komendant sklada réwniez
dokumentacje merytoryczng oraz
finansowa.

Komendant wyjazdu
organizowanego w ramach
HAL/HAZ opracowuje regulamin
obowigzujacy na tym wyjezdzie.

Komendant moze skorzystac
z przyktadowych regulaminéw
(zataczniki nr 113, 11b, 11c, 11d).

Zdarzenie, w wyniku ktérego doszto
do uszkodzenia ciata.

Wymagany jest protokét
powypadkowy w 3 egzemplarzach.
Komendant wyjazdu decyduje

o konieczno$ci stworzenia
protokotu (zatgcznik nr 5).
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pojecie

zgltoszenie
wypoczynku

znaczenie

Zgloszenie zamiaru zorganizowania
wyjazdu lub po6tkolonii bedacych
wypoczynkiem kuratorowi oswiaty
wlasciwemu ze wzgledu na siedzibe
organizatora wypoczynku.

dodatkowe uwagi

Definicja pochodzi

z Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 30
marca 2016 r. w sprawie
wypoczynku dzieci i mtodziezy
(Dz.U. 2016 poz. 452)
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Wykaz wybranych aktow prawnych i przepiséw zwigzanych
Z organizacja wypoczynku

Wypoczynek:

Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 r. (z p6Zn. zmianami)
Rozporzadzenie MEN w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy z dnia 30 marca 2016 .

Rozporzadzenie MEiN zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy
z dnia 22 lipca 2021 r.

Sanitarne i zwigzane z Zywieniem:

Instrukcja w sprawie wymagan higieniczno-sanitarnych dla stacjonarnych obozéw pod
namiotami - kwiecien 2024 .

Ustawa o bezpieczenstwie zywno$ci i Zzywienia z dnia 25 sierpnia 2006 r. (z p6Zn. zmianami)
Ustawa o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi z dnia 5 grudnia
2008 . (z péZzn. zmianami)

Bezpieczenstwo:

Protokot uzgodnien w zakresie wzmocnienia bezpieczenstwa na obozach harcerskich pod
namiotami z dnia 19 czerwca 2019 r.

Zasady pracy w Krajowej Sieci Wspotpracy z Harcerzami (KSH)

Wytyczne w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla harcerskich obozéw namiotowych
Ustawa Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerwca 1997 r. (z p6zn. zmianami)

Krajowy Rejestr Karny:

Ustawa o Krajowym Rejestrze Karnym z dnia 24 maja 2000 r. (z pdZn. zmianami)

Kapieliska:

Ustawa o bezpieczenstwie os6b przebywajacych na obszarach wodnych z dnia 18 sierpnia
2011 r. (z p6Zzn. zmianami)

Ustawa Prawo wodne z dnia 20 lipca 2017 r. (z p6Zn. zmianami)

Rozporzadzenie w sprawie sposobu oznakowania i zabezpieczania obszaréw wodnych oraz
wzorow znakow zakazu, nakazu oraz znakéw informacyjnych i flag z dnia 6 marca 2012 r.
Rozporzadzenie w sprawie minimalnych wymagan dotyczacych liczby ratownikéw wodnych
zapewniajacych stalg kontrole wyznaczonego obszaru wodnego z dnia 23 stycznia 2012 r.
Rozporzadzenie w sprawie wymagan dotyczacych wyposazenia wyznaczonych obszaréw
wodnych w sprzet ratunkowy i pomocniczy, urzadzenia sygnalizacyjne i ostrzegawcze oraz
sprzet medyczny, leki i artykuty sanitarne z dnia 27 lutego 2012 r.

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia w sprawie ewidencji oraz sposobu oznakowania kapielisk
i miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli z dnia 21 grudnia 2018 r.
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia w sprawie nadzoru nad jakoscia wody w kapielisku
i miejscu okazjonalnie wykorzystywanym do kapieli z dnia 7 stycznia 2019 r.
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