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ZAKUP

/wigzek Harcerstwa
Rzeczypospolitej
Okreg Gornoslaski
ul. Bystrzanska 57
43-309 Bielsko-Biata

NIP: 754-279-23-95 + ID . WEWNETRZNE (KSEF)

DANE DO FAKTURY



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tV-f1V65vPzdKZy0buQIqt__OZXZFrK9AjAV5dPTPYs/edit?usp=sharing
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ZAKUP

Faktury VAT (KSEF) Faktury Uproszczone
oy P oty
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https://biurorachunkowe-poznan.eu/numer-paragonu-na-fakturze-uproszczonej/
https://biurorachunkowe-poznan.eu/numer-paragonu-na-fakturze-uproszczonej/

AKUP

bilety (z okienka/ u konduktora)
— zalecana lista zbiorcza biletow/
rozliczenie przejazdu

- i BILET POC: IC NORMAL.: 1|
4 PRZEJAZD TAM |

OF: 1 s, = 0
PEF INTERCITY S0
(0)
ID:00003630
[ e T A | E [ '
3] l (L) | OD/VON/FROM => mmncqu ] | (O II KL
15.12 | 11:21 | Warszawa Wsch. => Lublin Giéwny | 15.12| 13:13| 1 |
* *® x® == * | x| * ® i
PRZEZ: '

B-SuperPromo:1xNORMAL PrzewoZnik: PKP IC

WARSZAWA WS 11:21 -> LUBLIN GL  13:13 KM: 171

POC. 72100 WAGON 12 001 M. DO SIEDZENIA 71 KOR. e

Wagon z przedziatami PLN 19.00
GOTOWKA

PTU 8% *=141
GOT.*==19,00 PLN

[T

109900056/011
NIP: 526-25-44-258

)V R A

517781358442

006117 06.12.2022 12.58

EPA-Grijecka
Z£Z000033755 (1)

Rozliczenie RP
(pieczed jednostia) przejazdu
Cel przejazdu |
Traza |
Srodek transpartu |
Diata | | loéé vepestniledn |
ZESTAWIENIE KOSZTOW PFREEJAZDU
cena ilogé wartosd
bilet normalay
bilet ulgowy 37%
bilet ulgowy 51%
Razem
Zaplacono gotowka'karta |
Slownie:

MW zalaczeniu wszvstkie biletv

(miejseowost data) podps rozhiczajace s
Data:
Zatwierdzam pod Zarwierdzam pod Zatwierdzam do wyplaty
wigledem wzgledem formalnym i
neryleny ey rachunkonwym
podpes podpis podpis

Transport - bilety, PKP, PKS

faktury

Aby bilet kolejowy jako faktura VAT zostat uznany za poprawny, musi spetniaé wymagania wskazane w

przepisach. Dokument powinien zawierac:

* numer i date wystawienia,

* dane przewoznika z NIP,

* kwote naleznosci brutto,

* kwote podatku VAT,

* opis ustugi (trase od-do, date przejazdu).

(Bilety online! nie sg faktura)




AKUP

Maksymalna stawka za 1km - 0,9zt
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ZAKUP
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ZAKUP

Inne -‘ﬂi
Umowy / \ Zatrudnienia
Smieci Mandaty

Ubezpieczenia
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Duplikat

ZWROT PIENIEDZY



PLATNOSC

Srodki wtasne

blik karta zaliczka

gotowka przelew



ZALIGZK)

z konta
Datag | steal | or doweds _ Wehw i 1 " . R
kubggowego (FV, FU, R, Opls Seodis | Skadia -
tw cmajdhaiyg aip mescdmninse wpine w bilgtor Bamlanne) | 35000 00 01,00 I
2025.05-2% | WD $/2028 poc. | |wyplats zaliczks dla Kasi Drabynowej <A, ) 0,00
B mospy M Dmne wpiny, dofyezgor Prarmakols, Aidee sl radzialy ma bowcie w migdnyzanis 0,00 I
| w2025 par. 1 Rolicremie salicrki z dnda 29 08, 2028 (10 rweosu) 400,15 0,00
FV 14282025 |Szary papser | markery | PakDi-ck |%,00 |
s LT | | PAKDIL ] | 180,00 ]
Fv 032008 | Dbta | PdkDM-ck I 163 00 143,




ZWROTY

7 konta gotowka

tytut przelewu: ZWROT ZA FAKTURE NR Potwierdzenie otrzymania zwrotu
na opisie faktury z podpisem
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KSIEGOWANIE



ROZLIGZENIE FINANSOWE

Sprawerdanie fnansowe olozm I PF

JRpE— Sp— x e

1 |

Ksigzka finansowa

Bank Polski

FAXKTURA MUMER

ALL-2025/11/1611

ik 5-11-26
a1 23068172

BOO DO0545314

www [Drachcale com

B Tactcals Kompas pryzmasyczny J8-
02 - czairy JB-ACS-D0JE-BLE

2 [JB Tachcals Hrzashn JO Cimy 4997
JB-ACS-D0E-BLK
3 [JB Tactcals Mrresiwoe JO-05 - cramy i2 48
JB-ACS DG BLK
4 |Aliogm Paczkomaly InPost
Wamokt netio 181,60 FLN
Warbadd VAT 41,77 PLN
Wariodé brutis 23ITPLN
Do zaplaty: .00 FLN
Slawria:
Kwola opiscona: 223,
Plainosé: PayU - Allegre Finance
Eank: Samander Bark Polgka 5.A , SWIFT: WBKPPLPP Konto: 07 1060 2560 0000 0001 5045 366

Dowody ksiegowe
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data

data
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podpis komendanta
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. WYPOSAZENIE

e TrwatosScC towaru przekracza 1rok
e waznosc pieniezna (z reguty powyzej 1000zt, ale nie zawsze)

Po obozie przekazujemy jednostkom przy pomocy dokumentu
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https://gornyslask.zhr.pl/wp-content/uploads/2022/09/Spis-przekazanego-sprzetu.docx

KSIAZKA FINANSOWA

Bank

gornyslask.zhr.pl/dokumenty-finansowe/
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KSIAZKA FINANSOWA - CHRONOLOGIA

Powssechna Kasa Oscoednodci Bank Polskd SA

Korporacie, Proed twa i Somorzgdy 501 36 36 36, «48 61 855 94 94

Firmy 500 302 302, +48 81535 66 60

Opiata 2godina 2 tonyfq operatoro .
Nazwa firmy: ZWIAZEK HARCERSTWA RZECZYPOSPOUITE)

Noowo konteksty: ZHR-OKREG GORNOSLASKI
Dota wydruka: 2026-03- 00454 “

Doloument wygenerowony prie: JAN KONIOR

HISTORIA BIEZACA Bank Polski

Knyteria wyszukiwania

-

Data operocyi - od: 2025-01-01

FAKTURA FAKTURA LISTANR3  SFmiiscommommuses

DANE
Kwota uznad 55 100,00 PLN
Kwola obcigien -37 822,61 PLN
Saldo poczgtkowe 10 457,56 PLN
aldo koncowe 27 73495 PLN
Dato operaci Dane operacji Typ operacji Kwota
Data waluty Saldo po operacy
12-29 Rachunek kontrahenta: 59 1240 1170 1111 0000 2413 6518 Wplyw no rachunek 50,00 PLN
2-29 Marwa i adres Kontrahenta: GRZEGORZ BRONISLAW 27 T3495 PN
HOLEREK
UL EUCZNIKOW 13
BIELSKO-BIALA 43-316
Tytuk darowizna -krgg dobroczynnosci
ldentyfikator transakeji: 58630592880016203
2025-12-29 Rachunek kontrahenta: 45 1240 6449 1111 0000 5282 7604 Wplyw na rachunek 1 000,00 PLN
2025-12-29 Mazwa i adres Kontrahenta: PIOTR ROZWADOWSE] 27 68495 PLN
HUCISKO 1
32-420 GDOW
Tytuk: derowizna na cele statutowe - Krgg
Dobrociynnose
laentyfikator transakeji: 58630592880016202
2025-12-27 Rachunek kontrahenta: 13 1020 2313 0000 3302 0072 4682 Wplyw na rachunek 5 000,00 PLN
2025-12-27 Nazwa i adres Kontrahenta: PIOTR GLIWICKI] 26 68495 PLN
UL KMINKOWA 26
43-382 BIELSKO-BIALA
Tytuk: DAROWIZNA - KRAG DOBROCZIYNMNOSCI
Identyfikator transakeji: 58610500600007904
2025-12-26 Rachunek kontrahento: 13 1020 2313 0000 3302 0072 4682 Wplyw na rochuned 500,00 PLN
025-12- Narwa i adres Kontrohenta: PIOTR GLIWICKI 21 68495 PLN

UL. EMINKOWA 26

43-382 BIELSKO-BIALA

Tytuk DAROWIZNA - KRAG DOBROCZYNNOSCI
Identufikotor transakci: S8600598330000119



BUDOWA KSIAZKI FINANSOWE

2025-11-30
2025-11-28

Tytut: 000498849

74230785332180490343789

Lokalizacjo: BIELSKO-BIALA POLSKA MAKRO CASH AND
CARRY

Data i czas operacji: 2025-11-28

Numer referencyjny: 74230785332180490343789
Oryginalna kwota operac): 504,87 PLN

Numer karty: 473704******(335

Identyfikator transakcji: 58341298160157010

Ptatnosc kartg

-1260,54 p1n
360,38 PLN
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z przeniesi:%

srodki czystosci, wyZzywienie; identyfikator transakcji
AB8341298160157010

126054

(Zwrot) Tytut faktury/ numer faktury; identyfikator
transakcji; (gotowka/przelew)
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BtEONE TRANSAKGJE

- HALEM - 0D rrenasiena £ 50T A ARG, 1] L ] WA ) TeaRmM | U ) PR | UM | e ) B | U

100 Wiplaty szcrogdlowe

Daiowizig od osdb
prawmych T02.94

Dotacle 1% 70252
Porostale 1029

I -
101 !

o |Dotacje cfwistowe -T02
20
To2-10
Akcje rarobkowse T6D-1
PUOGTamOw
T03-01
Daicwizng od osdb
firycooych TO2-33

107 z prrenesiena | JTIES00 | 444TE 13 .00 00 16000.00 | 0.00 150000 000 | 009 Q.00 Q.00
140 128 | 24 07 2025 Bhgdna trangakcia s, 570505037001551080 4000 0 000 00
125 | 24 o7 202¢ Fwercd blgdnegy transakcp o . 5T050503 100155180, 4000 60 1000 00

1419 K INSOROE MO0 Fr
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148
145
15

KOSZTY POSREDNIE

/% od tgcznych wptat uczestnikow

. Er . =
LP| Dats Trodd g .; E g 5 : é; % EE 3 g 3 E E %
1|7 LR
Vil ()] I|:
I prTeneaiien 30521.80 | 6647689 | 000 | 0.00 | 1500000 | 0.00 | 990000 | 000 | 0.00 | 0.00 0.00
'I_.I-!u & 08 MM prrekaransy koiridw pobredrmch 2o obdz v ST1TOS01000343911 | 4090 00 | S 050 00

Numer konta:34 1020 1026 0000 1902 0463 5217
tytut: Koszty posrednie Obdz (nazwa miejsca obozu/ jednostki organizacyjnej) 2026




KOSZTY POSREDNIE NA G0?

Budzet okregu zestawienie 2025
wplywy ) Wydatki
Kategoria Suma Kategoria Suma
Sktadki 172 335,00 zi|Skiadki do naczelnictwa 132 000,00 zi

koszty utrzymania biura (5% rocznych
kosztow: gaz, prad, woda - Domu
koszty posrednie 57 880,57 zljHarcerza) 1 800 zi

sumal 230 215,57 zljpracownik biura 12 000,00 zi

pozostale (tylko przepltywajq przez konto okregu
do jednostek docelowych nie sg wliczane w

sume) ubezpieczenie 19 628,00 zi

1,5% | 59 796,58 zlf inpost 1 500 z!
Rohis | 45 127,97 2l obstuga bankowa 12 332,00 zl
ZUS wszyscy zatrudnieni w 2025 8 000 zi

PIT-4 wszystkich zatrudnionych 2025 2 000 zi

ksiegowa 8 000 zi

Pozostale (delegacje, dofinansowania) 10 000,00 zi
sumal 207 260,00 zi

nadwyzka budzetowa 22 955,57 zi




PRZELEWY WEWNATRZ OKREGU
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SRODKI POZOSTALE

>10% wptat uczestnikow <10% wptat uczestnikow
|

V

jednostki wspotorganizujgce

zwroty wptat uczestnikow / \

gotowka przelew
KP wystawiane przez zaksiegowanie przeptywu
jednostke przyjmujgcg wewnetrznego



SRAWDZENIE

Rachunek: OB - HHYPDE ARMIIKRAJOWE] 02 46 1020 1026 0000 1702 0657 2792
Sprawozdanie finansowe obozu PF

pracres: painnd b nsagngeod ulaeei

iczha wozestnikow £2 W tym kadry ]
iczba dni obozu 18 Razem osobodni 238 Uh H E
‘rzecistna stawks Dywisniows 24 215258515 Przecistna stawks osobodnis 50, 59750684

‘dplatnoss uczestniks g listy H.Il'-lﬂtﬂ uznan 3 3“15{]{] FLN

KOSZTY WRLYWY Ewota obcigzen -3 1 43,00 ALN
$00-00 | Zakup wyposaenia - & |245-2-3 Dotacje z Naczelnictwa - 4
$01-12 | Materishy programows T 528,32 A | 702-20 | Dotacja eswiatows - 4 '5 ﬂ |{]{] pl:;":: E{'H k{]HrE; {] .I::“::I P N
$01-12 | Srodki czystosc 53,42 d | 702-10  Dotacje samorzsdows 10 511,00 A '
101-14 | Inne materiahy 3252524 | 750-1 | Akcje zaroblowe - o 5 { |'|:|'D i".'i:' ACoOwe .|:| ﬂ{] |'_':|
$01-21 |Energiz slektryczns i cispina 488 00 2 | T03-01 | Skiadka programows  uczestnikow 58 580,00 d
2-12 |Telefony komdrkows - A | 702-52 | Darowezny od esob fizyczmych 150,00 d
$02-21 |Majem lokalu - d| 702-54 Darowizny od osob prawnych - o
$02-20 | Ushugi pocztows - | T02-52  Srodki z1% - d s - o — =
$02-40 | Usfugi bankows - # | 702-55 | Pozostade wphrany - 1z521644d [
$02-50 | Usfugi kurisrskis 14,95 d
$02-TD | Usdugi inne 11 235,55 d
10402 | Wrynagrodzenia - o
$05-01 |Ubszpieczenis OC - o = =
$08-02 | Ubezpieczenie NNW - d LP Data Tresc _E_ 43_
T-01 |Koszty podrézy shurbownych 203566 # £ ;.
702 |Wyiywienie 22 885,52 A = =
10703 | Magrody - o a EE
107-04 | Bilety wstepu 415,00 A i i
10705 | Moclegi 538,00 d
$07-08 | Transport & 850,77 Z przeniesienia
w707 |Inne 140261 RAZEM - do przeniesienia 3348,00 3348,00

RAFEM: 56715364 RAFEM: 56 719,36 d
downie koszhy: W (WPTY WY

Ml SCowosC | oata) BTGt oo

Zwiazek Harcerstwa Rzeczypospolitej, Okreg Gomoslaski

redr rars Lkl renamdmdaral cbAr



TERMINARZ HAL

do 6 tygodni
PO, najpozniej
do 1.10

Zakoriczenie wydawania pieniedzy z konta
wyjazdu

Kom. wyjazdu -

do 7 tygodni
po, najpoznie]
do 7.10

Wyzerowanie konta wyjazdu

Przed sprawdz czy masz wszystkie
faktury optacone etc

Na koniec zréb przekazanie srodkow
na cele statutowe na konto jednostki
organizujgcej. Potem ta jednostka ze
swojego konta moze przekazac je do
pozostatych jednostek z wyjazdu
(Pamietaj ze moze Ci zosta¢ max
10% salda)

Kom. wyjazdu -

do 8 tygodni
po, najpoznie
do 14.10

Wystanie dokumentacji wyjazdu

dokumentacja finansowa
dokumentacja merytoryczna:
podpisane ksigzki pracy, karty
kwalifikacyjne przez wychowawcow
etc.

Sprawdzenie dokumentaciji:

1.

Finansowa sprawdzi czlonek zespotu
Skarbnika (wypetnij zgtoszenie o
paczke do Okregu w Systemie -
zostanie nadana do odp. osoby)
Merytoryczng sprawdzi biuro (nadaj
przez Paczke do Okregu)

Kom. wyjazdu -

Skarbnik -

Biuro Okregu -

Zachecam do wysytania ksigzki finansowej +2,3 losowych faktu
maila jan.konior@zhr.pl pozwoli to unikngc przesytania

r, wcyiggu bankowego na

naczek po 200 razy



POZOSTALE TEMATY

1.Faktury dla rodzicow wystawia okreg.
2.Warto zakupic dodatkowe ubezpieczenie na pojazdy jezeli takiego nie majg

3. Pragony i wszystkie liche papierki kserujemy! bo wyblakajg
4,







