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Etapy zarządzania ekonomią akcji

PLANOWANIE AKCJA SPRZĄTANIE
PRELIMINARZ
SKŁADKI
DOTACJE
UMOWY
BANK/ Druczki KP

WYDAWANIE
ZARZĄDZANIE
KSIĘGOWANIE
KONTROLOWANIE

KOMPLETOWANIE
ROZLICZENIA
NAPRAWA SPRZETU/
AKCJE POOBOZOWE
ROZDZIELENIE
POZOSTAŁOŚCI



PROCES ZAKUPOWY

Potrzeba

Weryfikacja
budżetu

Przekazanie
środków

zakup

Zdjęcie
faktury

Przekazanie
faktury

Rozliczenie
kasowe

zaksięgowanie

weryfikacja
budżetu



ZAKUP
DANE DO FAKTURY

Związek Harcerstwa
Rzeczypospolitej

Okręg Górnośląski
ul. Bystrzańska 57

43-309 Bielsko-Biała
NIP: 754-279-23-95 ID . WEWNETRZNE (KSEF)

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tV-f1V65vPzdKZy0buQIqt__OZXZFrK9AjAV5dPTPYs/edit?usp=sharing


ZAKUP
Dowody księgowe

Faktury VAT (KSEF)
Faktury uproszczone

Transport - bilety, PKP, PKS

faktury
bilety (z okienka/ u konduktora)

delegacje
inne



ZAKUP
Faktury VAT (KSEF) Faktury Uproszczone

do 450 zł
KLIKNIJ 

https://biurorachunkowe-poznan.eu/numer-paragonu-na-fakturze-uproszczonej/
https://biurorachunkowe-poznan.eu/numer-paragonu-na-fakturze-uproszczonej/


ZAKUP Transport - bilety, PKP, PKS

faktury 
(Bilety online! nie są fakturą)

bilety (z okienka/ u konduktora)
→ zalecana lista zbiorcza biletów/

rozliczenie przejazdu



ZAKUP
Delegacje

Maksymalna stawka za 1km - 0,9zł



ZAKUP Delegacje



ZAKUP
Inne

Umowy Zatrudnienia

Śmieci Mandaty

Ubezpieczenia



BRAK DOWODU ZAKUPU?

ZWROT PIENIĘDZY

ALE

ZDJĘCIE!Duplikat



PŁATNOŚĆ

Środki własne Środki zewnętrzne

zwrotzaliczkagotówka przelew blik karta

ROHIS/
DOTACJE



ZALICZKI

gotówka

z konta



ZWROTY

gotówkaz konta

Potwierdzenie otrzymania zwrotu
na opisie faktury z podpisem

tytuł przelewu: ZWROT ZA FAKTURĘ NR 



PŁATNOŚĆ  Z INNEGO KONTA ZHR



KSIĘGOWANIE



ROZLICZENIE FINANSOWE

Książka finansowa

wyciąg bankowySprawozdanie finansowe x3

Dowody księgowe



OPIS FAKTURY

kwota





WYPOSAŻENIE
wymagania:

Trwałość towaru przekracza 1rok
ważność pieniężna (z reguły powyżej 1000zł, ale nie zawsze)

Po obozie przekazujemy jednostkom przy pomocy dokumentu

OBÓZ JEDNOSTKA

https://gornyslask.zhr.pl/wp-content/uploads/2022/09/Spis-przekazanego-sprzetu.docx


KSIĄŻKA FINANSOWA

Opis pozycji

Bank

Wpływy Wydatki



KSIĄŻKA FINANSOWA - CHRONOLOGIA

LISTA NR 1

FAKTURA

LISTA NR 2

FAKTURA

FAKTURA

LISTA NR 3



BUDOWA KSIĄŻKI FINANSOWEJ
-1260,54

(Zwrot) Tytuł faktury/ numer faktury; identyfikator
transakcji; (gotówka/przelew)



BŁĘDNE TRANSAKCJE 



ZWROTY SKŁADEK PROGRAMOWYCH



KOSZTY POŚREDNIE
7% od łącznych wpłat uczestników

Numer konta:34 1020 1026 0000 1902 0463 5217
tytuł: Koszty pośrednie Obóz (nazwa miejsca obozu/ jednostki organizacyjnej) 2026

 



KOSZTY POŚREDNIE NA CO?



PRZELEWY WEWNĄTRZ OKRĘGU



ŚRODKI POZOSTAŁE
>10% wpłat uczestników <10% wpłat uczestników 

zwroty wpłat uczestników

jednostki współorganizujące

przelew
zaksięgowanie przepływu

wewnętrznego

gotówka
KP wystawiane przez

jednostkę przyjmującą



SRAWDZENIE



TERMINARZ HAL

Zachęcam do wysyłania książki finansowej +2,3 losowych faktur, wcyiągu bankowego na
maila jan.konior@zhr.pl pozwoli to uniknąć przesyłania paczek po 200 razy



POZOSTAŁE TEMATY
1.Faktury dla rodziców wystawia okręg.
2.Warto zakupić dodatkowe ubezpieczenie na pojazdy jeżeli takiego nie mają
3.  Pragony i wszystkie liche papierki kserujemy! bo wyblakają
4.



Dziękuję za

uwage!


